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V’ VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
600 2 ACTAS
600 2 3 Actas de comité de Contratacion 2 18 X X
Convocatoria al Comité PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion comité de contratacion

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Subserie documental que contiene informacion importante sobre las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado mediante
Resolucion 047 del 24 de julio de 2012 articulo 2, paragrafo 2. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion Administrativa
publica y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 2 4 Actas de Comité de Convivencia Laboral 2 18 X X
Convocatoria al comité PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion comité de convivencia laboral X
SIP-FT-002 Lista de Asistencia X
Reclamaciones o queja X

Comité creado mediante Resolucién 182 de 2016. Se conservaran de manera permanente teniendo en cuenta las decisiones y temas
tratados en estas sesiones, toda vez que son fuente para posibles actuaciones a nivel institucional. Esta documentacién por su naturaleza
juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de
retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion Administrativa
publica y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Gestion Central Analogo Electrénico
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PROCEDIMIENTO

600 2 7 Actas de Comité de Prima Técnica

Convocatoria al Comité

PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion de Comité de Prima Técnica

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Acto administrativo de asignacion de la prima técnica

Subserie documental que evidencia la toma de decisiones en materia de las politicas de desarrollo administrativo de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto 2482 de 2012. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios secundarios historicos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion
administrativa publica.

y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

600 2 8 Actas de Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

Convocatoria al Comité

PDF

SIP-FT-001 Acta de Reunion del Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Subserie documental que contiene informacion importante sobre las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado mediante la
Resolucion 117 del 21 de mayo de 2015 Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones . Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion administrativa
publica.y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 2 9 Actas de Comité de Seguridad Vial COSEV 2 18 X X
Convocatoria al Comité PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion comité seguridad vial COSEV X
SIP-FT-002 Lista de Asistencia X
SIP-PL-006 Plan estratégico de seguridad vial X

Subserie documental que contiene informacién importante sobre las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado mediante
Resolucién 032 de 2020 "Por medio de la cual se establece la conformacion y funcionamiento del comité de seguridad vial ".

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion administrativa
publica. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
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Subserie que contiene informacion importante sobre las decisiones tomadas por este comité en materia de coordinacion, articulacion y
600 2 10 Actas de Comité Evaluador de Bienes 2 18 X X |evaluacion del cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del Centro. Comité creado mediante la Resolucion 158 de 2015. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta
del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
) » Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Convocatoria al Comité PDF Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios historicos e informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion administrativa
SIP-FT-001 Acta de reunion comité evaluador de bienes X publica. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
. . . Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
SIP-FT-002 Lista de Asistencia X los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
- 3 . Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - 5 o o - Subserie documental que contiene informacién importante sobre las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado mediante
COPASST Resolucién 172 de 2020 " Por medio de la cual se establece la conformacion y funcionamiento del Comité Paritario de Seguridad y Salud
en el Trabajo — COPASST y del Comité de Convivencia Laboral" se conservaran de manera permanente. Resolucion 172 de 2020 y
Proceso de seleccion del comité X Resolucién 2013 de 1986.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
Acto administrativo de conformacién y reorganizacion X respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Convocatoria al Comité PDF : . " ) B o .
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
SIP-FT-001 Acta de reunion Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
Trabajo X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
J
SIP-FT-002 Lista de Asistencia X La subserie pasa a tener valores secundarios historicos e informativos para la entidad, ya que refleja todos los procesos frente a la salud y,
seguridad en el trabajo y el desarrollo historico de estos procesos. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de
SIP-FT-030 Reporte de accidentes de trabajo X conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la
Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
SIP-FT-030 Informe Investigacion de accidente de trabajo X Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018
SIP-FT-046 Reporte de Inspecciones X prt:h@o g!CNMI—! el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600

Actas de Consejo Directivo

Convocatoria a Consejo Directivo

PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion del Consejo Directivo

Documentos de caracter dispositivo, se conservan totalmente, contiene informacion importante sobre las decisiones tomadas en materia de
coordinacion, articulacion y evaluacion del cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del Centro. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.| 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.

600

Actas de Eliminacion Documental

SIP-FT-001 Acta de reunion Procedimiento de eliminacion documental

SIP-FT-002 Lista de asistencia

GDC-FT-010 Inventario de documentos de apoyo a eliminar

Constancia de publicacién inventario en la pagina web

PDF

SIP-FT-001 Acta de Comité de Gestion y Desempefio Institucional

GDC-FT-013 Acta de eliminacién documental

Subserie que refleja la toma de decisiones sobre los documentos de apoyo que son eliminados por la institucion debido a que no presentan
valores secundarios de acuerdo con la circular externa 001 de 2017 emitida por el Archivo General de la Nacion. Esta documentacion por!
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, patrimonial en razén a que refleja la planeacion de la gestion documental, para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 8 CERTIFICADOS

600 8 1 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

ABS-FT-006 Solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal

PDF

Ajustes al Certificado de Disponibilidad Presupuestal

PDF

Subserie documental que evidencia la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de
compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a

contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios Historicos e informativos para la entidad ya que soporta informacion presupuestal asignada a
procesos misionales de la entidad los cuales pueden servir para la investigacion. Y la disposicion final comprende la conservacion total
para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su

autorizacion previa.
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600 8 2 Certificados de Registro Presupuestal

Solicitud del Registro Presupuestal

PDF

Ajustes al Registro Presupuestal

PDF

Subserie que refleja la imputacion presupuestal mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la
apropiacion, garantizando que ésta sdlo se utilizara para ese fin. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene
documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y!
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a
partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad ya que soporta informacion presupuestal asignada a procesos
misionales de la entidad los cuales pueden servir para la investigacion. Y la disposicion final comprende la conservacion total para efectos
de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 10 COMPROBANTES
600 10 1 Comprobantes de Baja de Almacén 2 18 X X

Comprobante de baja del bien PDF
Es la agrupacion documental mediante la cual se refleja el proceso de retirar definitivamente un bien, tanto fisicamente, como de los

GRF-FT-010 Requerimiento servicio de mantenimiento X registros contables e inventarios que forman parte del patrimonio de la entidad
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del

Comprobante baja por responsabilidades X conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

L B . Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

Acto administrativo de donacion del bien PDF Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Remision baja de activo POF La subserie pasa a tener valores historicos y juridicos secundarios para la entidad, teniendo en cuenta las medidas de proteccion de
informacion que son impuestas por entes de control, frente a movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen un soporte

SIP-FT-001 Acta comité Evaluador de Bienes X juridico.
y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual
de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017

Salidas de elementos devolutivos a otras entidades X del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los

Salidas de elementos de control a otras entidades X archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

GRF-FT-040 Concepto técnico propiedad, planta y equipo X

GRF-FT-041 Concepto técnico de Intangibles X
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600 10 2 Comprobantes de Ingreso de Bienes 2 18 X X

Entrada de almacén X

Facturas X
La subserie comprobantes de ingreso de bienes hacen referencia los movimientos de ingreso de bienes efectuados durante la vigencia.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la

GRF-FT-038 Comprobante de recepcion a satisfaccion X respgesta del E§tado a hecho§ asociadgs ala Violaciénlfa Dere;hos Humanos y Derecho !nternaciongl Humanitario en e! marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

Acto administrativo por donacion X Entidad -lDireccic')r) Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Entrada de elementos de control por donacion X !.a subs&l}’rie pasa a ltener valores historicos y juridicos secundalriols para Ig entidaq, teqiendo en cuen’ta las medidas (.’e proteccion de
informacion que son impuestas por entes de control, frente a movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen un soporte
juridico. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001

Entrada de elementos devolutivos por donacion X de 2017 dgl Archivo General de IalNacic')n yla Pglyitica Publica de Archivo Derecho§ Humanos, Memoria Hi§tyérica y (;onﬂicto Armaldo, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Entrada devolutivos por reintegro X

Resolucién de donacion X

Reintegro por aseguradora X
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600 10 3 Comprobantes de Salida de Bienes 2 18 X X

GRF-FT-003 Salida de almacén X
La subserie comprobantes de salida de bienes hacen referencia los movimientos de salida de bienes efectuados durante la vigencia. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta
del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano

Salida remision — Préstamo de equipo de computo GRF-FT-006 X
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Salida de elementos de control X
La subserie pasa a tener valores secundarios Historicos y juridicos para la entidad, teniendo en cuenta las medidas de proteccion de
informacion que son impuestas por entes de control, frente a movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen un soporte
juridico.y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para

. Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
Salidas de consumo X los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Salidas de elementos devolutivos nuevos al servicio X
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600 1 COMPROBANTES CONTABLES
600 11 1 Comprobantes Contables de Egreso 2 18 X X
Comprobante contable de egreso X
Subseries documentales que evidencian las operaciones financieras, econdmicas, sociales y ambientales de la entidad. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta
del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.
600 T 2 Comprobantes Contables de Ingreso 2 18 X X Ung vez cu.mplic.if> el tiempo d§ retenpi(’)n en el Archivg de Ggstic’)n, se debe.elzfectuar la trgnsferencia primaria al archivo central de !a
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios e informativos para la entidad, ya que sirven de soporte para las funciones
misionales de la entidad,y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de
Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Comprobante contable de ingreso X
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600 13 CONCILIACIONES BANCARIAS

600 13 1 Conciliaciones de Operaciones Reciprocas

Oficio de transacciones solicitando confirmacion de saldo

Respuesta a las solicitudes

Conciliacion de operacion Reciproca

PDF

Libro auxiliar

PDF

Subserie que evidencia los documentos que soportan los registros, ajustes y depuracion como comprobantes de contabilidad,
conciliaciones bancarias y libros contables. Su informacion se encuentra consolidada en los libros oficiales de la entidad, articulo 28 Ley
962 de 2005 y de haber novedades son incluidas en las Notas de Caracter especial en los Estados Financieros. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad, soportan procesos misionales de la entidad y que por su integridad
pueden servir para la investigacion. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al
CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 13 2 Conciliaciones Generales

Extractos bancarios

Reporte auxiliar contable

GFN-FT-006 Conciliacion bancaria

Subserie documental que evidencia los documentos que soportan los registros, ajustes y depuracion como comprobantes de contabilidad,
conciliaciones bancarias y libros contables. Su informacion se encuentra consolidada en los libros oficiales de la entidad, articulo 28 Ley
962 de 2005 y de haber novedades son incluidas en las Notas de Caracter especial en los Estados Financieros.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la
subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad, soportan procesos misionales de la entidad y que por su
integridad pueden servir para la investigacion. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011,
Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al
CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 14 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 2 18 X

Reporte de Radicacion Entrada PDF

Esta serie documental es soporte de las funciones de Correspondencia el cual responde a lo sefialado en el Acuerdo 060 de 2001 art. 11,
o sin embargo, el consecutivo de comunicaciones se conformara por las imagenes electronicas de los oficios, lo anterior teniendo en cuenta

Reporte de Radicacion Internas PDF que el tramite de radicacion se encuentra automatizado lo que permite que los documentos estén disponibles a través de la herramienta
informatica permitiendo su consulta, sin embargo se procedera a descargar los reportes de conservacion total.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

Reporte de Radicacion Salida PDF Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La serie pasa a tener valores histéricos y culturales secundarios, ya que refleja de manera individual las comunicaciones oficiales entrantes
y salientes de la entidad las cuales hacen parte de la misionalidad de la entidad y pueden ser usados en procesos estadisticos. Y la
disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en

GDC-FT-004 Acta de anulacidn de consecutivo Unico de radicacion PDF el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

Consecutivo de Oficios

PDF
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600 15 1 Contratos de Arrendamiento 2 18 X X
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones
ABS-FT-006 Solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Autorizacion de vigencias futuras X
ABS-FT-004Estudio de mercado X
ABS-FT-055 Analisis del sect Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un
- na '.S'S © slec Or y SuS anexos X bien a cambio de una renta. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y!
ABS-FT-005Estudios previos X técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
ABS-FT-052 Invitacion oferta/propuestalcotizacion X Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano, en el marco de la creacion de una entidad tnica como el Centro Nacional
de Memoria en el contexto de la Ley 1448 de 2011. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia
ABS-FT-031 Aceptacion oferta X de la péliza.
Certificado de libertad y tradicion del inmueble X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
" . - " . . . Entidad - Direccién Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
Certificado de existencia y representacion expedido por cdmara de comercio X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces
Poder o autorizacion del 6rgano social para suscribir contratos X La subserie pasa a tener valores histérico, ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a Violacion a Derechos
— - - — Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion final comprende la
Formato tnico de hoja de vida para persona juridica (descargar en X digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
www.dafp.gov.co) acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Fot ia del d to de identidad del tante legal Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
0tocopia def documento de Identidad def representante lega X Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Lib litar del eqal ficacio Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
ibreta militar del representante legal o certificacién X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria General de la X
Nacién de la persona juridica En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria General de la X clasificado.
Nacion del representante legal
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la X
Nacién de la persona juridica
Antecedentes judiciales y certificado sistema nacional de medidas correctivas X
del representante legal
Certificacion de paz y salvo de pago de aportes de salud, pension y X
parafiscales expedido por el revisor fiscal o representante legal
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X
terceros
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Fotocopia legible del registro tnico tributario X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria X
Certificacion bancaria vigente con el nimero de cuenta X
GJU-FT-007 Acto administrativo que justifica la contratacion directa X
Contrato firmado (constancia de aprobacion SECOP Il) - anexo de X
condiciones adicionales

Registro presupuestal X
Garantia (nica X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
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Gestion Central
600 15 2 Contratos de Comodato 2 18 X X

Documentos de existencia y representacion legal del comodatario X

ABS-FT-013 Minuta del Contrato X Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH relacionados con el objeto de realizar actividades relacionadas proceso de
contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra
gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso
del CNMH. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

Pélizas de seguro X Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza.

M do S ‘s X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

emorando Supervision Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a Violacion

Acta de entrega del bien X a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en

ABS-FT-048 Pro del C el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

A rérroga del Contrato X Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Ampliacién péliza X En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
clasificado.

ABS-FT-043 Acta de liquidacion X

Acta de entrega o restitucion del bien X
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OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
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Gestion Central
600 15 3 Contrato de Compraventa y Suministro 2 18 X X
SUBASTA INVERSA
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones X
ABS-FT-006 Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Autorizacion de Vigencias Futuras X
ABS-FT-004 Estudio de Mercado X
ABS-FT-055 Anallslls del sectqr X Subserie que evidencia los contratos de Compraventa celebrado el CNMH con una persona natural o juridica en el que una de las partes
ABS-FT-058 Estudios de Previos X h ) . - o ) ; ”
Ficha tecnica X se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Articulo 1849, Codigo Civil Colombiano. Asi como también en los contratos de
ABS-FT-060 Proyecto pliego de condiciones X suministros a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas
ABS-FT-059 Aviso de convocatoria X de cosas 0o sewigigs. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Esta documentacion por su natpraleza juridica y mision institucional tiene
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo X documentos adm!n|strat|vos y Fecplcos relacionados con Ig respuesta Qel Estado a hgchos asou.ados ala V|oIaC|o_r'1 a Dergchos Humanos y
Designacion del Comité Evaluador X Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a
partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza.
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de pliego X Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso X
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a Violacion
a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion final
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
ABSFT0I0 R : a5 0b - tadas 3l oo d Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
d-' " d ;asgues as a las observaciones presentacas al pliego de X General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
condiclones cenniivo - — — el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X . N - o - - )
- Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
Listado de ofertas presentadas en SECOP I X : ) ’ S ) .
Ofertas X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Informe de habilitacién preliminar X
Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X . . » . i ) - )
En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X clasificado.
Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes. X
SIP-FT-001 Acta de audiencia de subasta X
Documento subasta inversa electronica reportado por el SECOP |I. X
Resolucién de adjudicacion X
ABS-FT-013 Minuta del Contrato X
Informacién General y Tributaria de Terceros X
Registro Unico Tributario - RUT X
Informacién Bancaria para Pagos X
Certificacion bancaria X
Registro presupuestal X
Garantia Unica X
ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica X
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DISPOSICION FINAL
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Archivo Archivo

Gestion Central Analogo Electrénico

CT

PROCEDIMIENTO

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos del debido proceso

XXX |>< > > XXX

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

> |IX > Dol Pad Bad Do Bad Do Pad Do Pd Pl

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de
pliegos

>

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X

Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en
el SECOP Il

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso X

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de
condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

XX [X|X[>x] X<

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes
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Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucién de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro Unico tributario_que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia (nica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

SIS > X[ [><|><[><|><[ > [><] > [X|X|X|>x| X<

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de
pliegos

XXX XXX > <[> | <[>
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GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion

Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en
el SECOP Il

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion

Resolucién de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro Unico tributario

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica (pdliza)

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

XSS >SS [> > [><|>< [ > [><] > S>> > [>< > [><|>< [><| > | >

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

S>> [><|><

Ficha técnica
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ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacién publica

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion
publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes

ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

XXX XX XX [>X] X [X|X| X |X

Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

S>> [ > >< [ |><| > |X<| X< [X]| X<

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

Modalidad: Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por operacion
secundaria de Acuerdos Marco de Precios
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GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia inclusion en el PAA X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Simulador Acuerdo Marco de Precios X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Constancia de apertura del evento de cotizacién y su comunicacion X
Respuestas del evento de cotizacion X
Constancia de evaluacion técnica y financiera con el resultado del evento de X
cotizacion

Orden de compra X
Informacién del proveedor seleccionado X
Certificado de consulta de Antecedentes Fiscales X
Certificado de consulta de Antecedentes Judiciales X
Certificado 'de consulta de Anteggdentes Disciplinarios, expedido por la X
Procuraduria General de la Nacion

Registro presupuestal X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervision X
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600 15 4 Contratos de Consultoria e Interventoria 2 18 X X

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de
pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion

Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en
el SECOP Il

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de
condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Listado de ofertas presentadas en SECOP I

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion

Resolucién de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro Unico tributario_que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacion de supervisor

XXX XX X XXX X [X|X|X]|>< > XI>x| > X > XXUX| XXX > [>< [>< [>< | >< | ><

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con el objeto de realizar actividades relacionadas al proceso de contratacion
celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion,
control y supervision. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia
a Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. y la
disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
clasificado.
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CODIGO:
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VERSION:

005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO

RETENCION SOPORTE

Dependencia Serie

Subserie

DISPOSICION FINAL

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES
Archivo Archivo

Gestion Central Analogo Electrénico

CT

PROCEDIMIENTO

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

S>> [>< [><

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacién

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacion publica

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion
publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP I

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes

ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

XXX X XXX ] XXX XX XXX [ [><| > [>< | >

Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES . ; PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie é::::zz l(\:recr:]tlrvatl) Anélogo Electrénico CcT S E MT

Registro Unico tributario que se va a ejercer X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X
fecha y firma

Certificacion bancaria X
Formato hoja de vida de la funcion publica para personas juridicas X
Registro presupuestal X
Garantia tnica X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
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V’ VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
600 15 5 Contratos de Corretaje y Seguros 2 18 X X

Ficha técnica de bien o servicio

Ofertas ylo cotizaciones

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

Concepto técnico

ABS-FT-005 Estudios previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso Convocatoria

Pre-pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso

Pliego definitivo

ABS-FT-010 Observaciones pliegos definitivos

Manifestacion de Interés

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con el objeto de en el proceso de contratacion celebrado por las entidades
les con una persona natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al asegurador a cambio de una remuneracion. Articulo 32 de

Acta de conformacion de lista

Propuestas

ABS-FT-030 Acta de cierre de Convocatoria o Licitacién

Formato reparto de propuesta

ABS-FT-024, ABS-FT-025, ABS-FT-026 Evaluacion propuestas- Financiera-
Juridica y Técnica

ABS-FT-010 Observaciones a Evaluaciones

Acta de Juntas y Licitaciones y Adquisiciones -para Adjudicar Contrato

ABS-FT-032 Resolucion Adjudicacion Contrato

Hoja de vida DAFP - persona natural o juridica y anexos

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica

Memorando de supervision

ABS-FT-014 Acta de inicio

Informes de supervision

Certificado de Tesoreria

Modificaciones contractuales

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

DU XD >] >3] XX |33 [ 3 >3 > >< [ > | >< [ >< | >< [ >< | >< [ >< | ><

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacién

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP II

X XXX > [><[><[><|>< >

Designacion comité evaluador

la Ley 80 de 1993. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en
el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de
la pdliza.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Pablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
clasificado.
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ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de
pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion

Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en
el SECOP Il

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de
condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Listado de ofertas presentadas en SECOP I

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucién de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro unico tributario que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

DD XXX > [>[>>X>| > XX X XXX X XXX > [X|X| X< [Xx]| > [x

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacién

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

XXX X[ |><

ABS-FT-055 Anélisis del sector y sus anexos
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005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO

RETENCION SOPORTE

Dependencia Serie

Subserie

DISPOSICION FINAL

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES
Archivo Archivo

Gestion Central Analogo Electrénico

CT

PROCEDIMIENTO

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP Il

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacion publica

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion
publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

XXX X [X|X| X [X[Xx|x

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes

ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

> IX[x<]| X<

Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el SECOP Il

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con
fecha y firma

Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago _tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

SIS > > XXX XX ([X] > [X]| X [X]| X

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacién

>

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

ABS-FT-UTU Hespuestas alas observaciones presen[aﬁas al proyec[o [[3
nlieaos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion

Publicacion de Ta resolucion de apertura y pliego de condiciones definiivo en
el SECOP I

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucién de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de
terceros

DX XX X XXX XXX XXX X XXX X XX X|X[X[>X]|XxX]|Xx
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CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central

Registro Unico tributario X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X
fecha y firma

Certificacion bancaria X
Registro presupuestal X
Garantia Unica (pdliza) X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
600 15 6 Contratos de Obra 2 18 X X
LICITACION PUBLICA
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X X N . . . . .
Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH relacionados con el objeto de realizar actividades relacionadas para la
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X construccion, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales sobre bienes inmuebles del CNMH. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
Son contratos de obra los que celebren las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la
Autorizacion de vigencias futuras X realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza.
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
ABS-FT-005 Estudios previos X Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Ficha técnica X
- - La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad,ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a Violacion
Aviso de convocatoria X a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. y la disposicion final
- . comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones X Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
. _ _ ] SECO General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
Publicacién proyecto de pliego y esfudio previo en el SECOP Il X el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Desi - ité evaluad X Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
esignacion comite evaluador derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X zr;scigsgdie que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos
GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X
el SECOP Il
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X
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CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de X
condiciones definitivo
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X
Listado de ofertas presentadas en SECOP || X
Ofertas X
Informe de evaluacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
Informe de evaluacion definitivo X
ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion X
Resolucion de adjudicacion X
ABS-FT-013 Minuta del Contrato X
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X
terceros
Registro Unico tributario que se va a ejercer. X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X
fecha y firma
Certificacion bancaria X
Registro presupuestal X
Garantia Unica X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
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Dependencia Serie Subserie é::::zz gr:r:]tirv;l) Anélogo Electrénico CcT S E MT

Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas (bienes) almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
Autorizacion de vigencias futuras, X
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
ABS-FT-052 Invitacion publica X
Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP |l X
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones a la invitacion publica X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion X
publica
ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica X
Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X
Ofertas X
Informe de habilitacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes X
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta X
Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el SECOP |l X
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacién general y tributaria de X
terceros
Registro Unico tributario que se va a ejercer X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria para pagos con X
fecha y firma
Certificacion bancaria X
Formato hoja de vida de la funcion publica para personas juridicas X
Registro presupuestal X
Garantia Unica X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
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OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
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ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
autorizacion de vigencias futuras X
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
Aviso de convocatoria X
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones X
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il X
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OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos
GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X
el SECOP Il
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones X
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X
Manifestaciones de interés X
Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X
Ofertas X
Informe de evaluacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
ABS-FT-012 Informe de evaluacion definitivo X
ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion X
Resolucién de adjudicacion X
ABS-FT-013 Minuta del Contrato X
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X
terceros
Registro unico tributario X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X
fecha y firma
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Certificacion bancaria X
Registro presupuestal X
Garantia Unica (pdliza) X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
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Gestion Central
Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
600 B y Gestion con Persona Juridica 2 18 X X
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con personas juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X la administracion o funcionamiento del CNMH. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a
. N Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza.
Autorizacion de vigencias futuras X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion
ABS-FT-005 Estudios previos X final comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
ABS-FT-008 Lista de chequeo Persona Juridica X General de la Nacién y la Politica Pablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
ABS-FT-016 Certificado de inexistencia d | de plant Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
o ertiiicaco de Inexistencia de personal de planta X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
Invitacién oferta/propuesta/cotizacion X
En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
" o clasificado.
Aceptacion oferta (propuesta/cotizacion X
Certificacion expedida por casa matriz o fabricante X
Certificado de existencia y representacion expedido por cdmara de comercio X
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Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
Poder o autorizacion del drgano social para suscribir Contratos X
Formato Unico de hoja de vida para persona juridica X
Fotocopia cédula de ciudadania del representante legal X
Libreta militar del representante legal o certificacion X
Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria General de la X
Nacién de la persona juridica
Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria General de la X
Nacion del representante legal
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria general de la X
nacion de la persona juridica
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la X
Nacién del representante legal
Antecedentes judiciales y certificado sistema nacional de medidas correctivas X
del representante legal
Certificados de experiencia X
Certificacion de paz y salvo de pago de aportes de salud, pension y X
parafiscales expedido por el revisor fiscal o representante legal
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X
terceros
Registro Unico tributario X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X
fecha y firma
Certificacion bancaria X
Acto administrativo que justifica la contratacion directa X
ABS-FT-013 Contrato (constancia de aprobacion SECOP Il) - anexo de X
condiciones adicionales
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Registro presupuestal X
Garantia tnica X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de Inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas (bienes) almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
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CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES . ; PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie é::::zz l(\:recr:]tlrvatl) Anélogo Electrénico CcT S E MT

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
Autorizacion de vigencias futuras X
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
Aviso de convocatoria X
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones X
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il X
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
AES-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X

Pagina 43 de 109




® . cODIGO:  |GDC-FT-009
LN £
o e Centro Nacional TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
o VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie é::::zz l(\:recr:]tlrvatl) Anélogo Electrénico CcT S E MT
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X
el SECOP Il
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X
SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de X
condiciones definitivo
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X
Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X
Ofertas X
Informe de evaluacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
ABS-FT-012 Informe de evaluacion definitivo X
ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion X
Resolucién de adjudicacion X
ABS-FT-013 Minuta del Contrato X
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X
terceros
Registro Unico tributario que se va a ejercer. X

Pagina 44 de 109




® o : FT-
'Q. Centro Nacional TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIG'O' e
= VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
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GTH-FT-.OSO Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X

fecha y firma

Certificacion bancaria X

Registro presupuestal X

Garantia tnica X

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X

Designacion de supervisor X

ABS-FT-014 Acta de inicio X

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X

Certificacion del supervisor X

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X

Entradas (bienes) almacén X

Obligacion contabilidad X

Orden pago tesoreria X

Documentos de pago X

Documentos debido proceso X

ABS-FT-043 Acta de liquidacion X

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
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SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
autorizacion de vigencias futuras X
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
Aviso de convocatoria X
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones X
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP II X
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X
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Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X

el SECOP Il

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones X

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X

Manifestaciones de interés X

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X

Ofertas X

Informe de evaluacion preliminar X

Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X

Informe de evaluacion definitivo X

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion X

Resolucién de adjudicacion X

ABS-FT-013 Minuta del Contrato X

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X

terceros
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Registro unico tributario X
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria para pagos con X
fecha y firma

Certificacion bancaria X
Registro presupuestal X
Garantia Unica (pdliza) X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervisor X
ABS-FT-014 Acta de inicio X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X
Certificacion del supervisor X
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Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X
Entradas almacén X
Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
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Autorizacion de vigencias futuras X
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X
ABS-FT-055 Andlisis del sector y sus anexos X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
ABS-FT-052 Invitacion publica X
Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP Il X
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones a la invitacion publica X
A’BSl-FT-01 0 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion X
publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica X
Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X
Ofertas X
Informe de habilitacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes X
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta X
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Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el SECOP |I X

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y tributaria de X

terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer X

GTH-FT-.OSO Formato diligenciado de informacion bancaria para pagos con X

fecha y firma

Certificacion bancaria X

Formato hoja de vida de la funcion publica para personas juridicas X

Registro presupuestal X

Garantia tnica X

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X

Designacion de supervisor X

ABS-FT-014 Acta de inicio X

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X

Informe de supervision mensual - pago de aportes parafiscales X

Certificacion del supervisor X

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios X

Entradas almacén X
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Obligacion contabilidad X
Orden pago tesoreria X
Documentos de pago X
Documentos debido proceso X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
Modalidad: Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de

Caracteristicas Técnicas Uniformes por operacion secundaria de Acuerdos

Marco de Precios

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia inclusion en el PAA X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Simulador Acuerdo Marco de Precios X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Constancia de apertura del evento de cotizacion y su comunicacion X
Respuestas del evento de cotizacion X
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Constancia de evaluacion técnica y financiera con el resultado del evento de X
cotizacion
Orden de compra X
Informacién del proveedor seleccionado X
Certificado de consulta de Antecedentes Fiscales X
Certificado de consulta de Antecedentes Judiciales X
Certificado de consulta de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la X
Procuraduria General de la Nacion
Registro presupuestal X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Designacion de supervision X
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Gestion Central
600 15 8 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la 2 18 X X

Gestion con Persona Natural

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP X
Subserie que evidencia los Contratos celebrados por el CNMH con personas naturales con el objeto de realizar actividades relacionadas
o - ) con la administracion o funcionamiento del CNMH. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
Autorizacion de Vigencias Futuras X

mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la

Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de

ABS-FT-016 Certificaciones Decreto 1068 de 2015 — Inexistencia o X retencion comienzan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza.

Insuficiencia de personal

ABS-FT-029 Certificaciones Decreto 1082 de 2015 - Idoneidad y experiencia Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
con Cuadro de Experiencia Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
ABS-FT-047 Certificado de autorizacion de contrataciones con objeto igual X

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad ya que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion

ABS-FT-005 Estudios previos X final comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos

Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
Formato Unico hoja de vida persona natural X General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de

Cédula de ciudadania X : ; " . o .
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Libreta militar o documento equivalente X
En caso de que el contratista o proveedor reporte que la informacion aportada tiene el caracter de confidencialidad, el acceso se considera
Tarjeta, Licencia, Matricula o Registro Profesional X clasificado.
Certificacion de antecedentes disciplinarios expedido por el érgano X
competente (profesiones especificas)
Diplomas que acreditan los titulos académicos o convalidaciones X
Certificaciones o actas de liquidacion que acrediten la experiencia X
Registro Unico Tributario - RUT X
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Declaracion de bienes y rentas SIGEP X
GTH-FT-029 Informacion General y Tributaria de Terceros X
GTH-FT-030 Informacion Bancaria para Pagos X
GFN-FT-024 Manifestacion Expresa X
Certificacion bancaria X
Certificado de antecedentes disciplinarios X
Certificado de antecedentes fiscales X
Certificado de antecedentes judiciales X
Certificado de consulta de Medidas Correctivas X
Certiﬁcgdo de consulta de no estar incluido en la Lista Restrictiva de Lavado X
de Activos

Certificacion de afiliacion EPS y AFP X
ABS-FT-038 Registro Informacion caso de emergencia X
GTH-FT-040 Compromiso de Confidencialidad y Proteccion de Informacion X
Examen médico pre-ocupacional X
Inscripcion en SECOP |1 X
ABS-FT-013 Minuta del Contrato X
Registro Presupuestal X
Pdliza X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Afiliacion ARL X
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Constancia de publicacion X
Designacion de la Supervision X
Informes de supervision X
Certificado de Tesoreria X
ABS-FT-045 Acta de terminacion anticipada X

ABS-FT-043 Acta de Liquidacion
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Gestion Central
600 16 CONVENIOS 2 18 X X
Plan de compras X
ABS-FT-005 Estudios previos X
ABS-FT-006 Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Reporte de compromiso presupuestal de gasto comprobante X Serie documental en la que se agrupa los documentos sobre las vinculaciones juridicas que se realizan entre personas juridicas publicas o
privadas mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o especificas de cooperacion mutua, para
GIV-FT-019 Ficha de proyecto de investigacion X desarrollar en forma planificada actividades de interés y beneficio comun.
Resolucion de justificacion de contratacion directa X Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
Justificacién convenio X conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza.
. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Propuesta del convenio X Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Evaluacion de propuestas X
La serie pasa a tener valores historicos secundarios para la entidad, ya que soportan procesos misionales en conjunto con entidades
Hoja de vida de Funcion Pablica X nacionales e internacionales, en referencia a Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
Regisiro tnico tributario (RUT X haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
egistro nico tributario ( ) 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
) ] ] - Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
Certificado de existencia y representacion legal X SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al
CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
Documento de identidad representante legal X autorizacion previa.
Tarjeta profesional X
GTH-FT-029 Formato de informacion general y tributaria de terceros X
Registro Unico de proponentes X
Acto de Creacion X
Resolucion de nombramiento o comision en el cargo X
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GTH-FT-002 Acta de posesion X
Certificacion bancaria X
GTH-FT-030 Informacion bancaria para pagos X
Certificado de antecedentes disciplinarios X
Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal X
Antecedentes y Requerimientos judiciales X
Certificado de aportes parafiscales X
Resolucion de aprobacion de la modalidad de contratacion X
ABS-PR-005 Convenio X
Péliza X
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica X
Solicitud de certificado de registro presupuestal X
Acta de designacion de supervisor(a) X
ABS-FT-014 Acta de inicio del convenio X
Facturas de venta X
ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista X
Autorizacion del pago X
Orden de pago presupuestal de gastos X
Acta de suspension o ampliacion de suspension X
Acta de reiniciacion de convenio X

Pagina 58 de 109




® . CODIGO:  |GDC-FT-009
Lo~ L
o e Centro Nacional TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
o VERSION:  [005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES . ) PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie é::::;: l(\:recr:]tlrvatl) Anélogo Electrénico CcT S E MT

Acta de adicion y/o prérroga de convenio X
ABS-FT-043 Acta de liquidacion X
Certificaciones X
Otrosi al convenio X
Compromiso presupuestal de gasto comprobante X
Pdliza otrosi X
Acta de aprobacion de pdliza otro si X
Informe de seguimiento para proyectos de investigacion X
Solicitud de modificacion X
Aclaracion de términos de la modificacion X
Solicitud de adicion X
Orden contractual de prestacion de servicios X
Informes técnicos X
Solicitud de prérroga X
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Gestion Central
600 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 18 X X
Impuesto Industria y Comercio ICA X
Declaracion de Retencio la fuent Serie documental que refleja los documentos elaborados por el contribuyente con destino a la Administracion de Impuestos, en la cual da
eclaracion de Retencion en la uente X cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacion de su impuesto. Son los
documentos que reflejan los gravamenes fijados por el Congreso, concejos distritales y municipales.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision tiene documentos administrativos y técnicos sobre la Violacion a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano, justicia transicional y justicia especial
para la paz. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la serie
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Orden de pago no presupuestal X Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La serie pasa a tener valores historicos secundarios para la entidad, ya que sirven de soporte para las funciones misionales de la entidad .
y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Recibos de pago X Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Estampilla pro universidades X
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Gestion Central
600 18 DERECHOS DE PETICION 2 18 X X

SCI-FT-002 Solicitud de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y X

Denuncias

SCI-FT-001 Planilla de solicitud y control de servicio al ciudadano. X
Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante

) las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y!

Formulario web. X oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene
documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y!
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la serie

GDC-FT-002 Planilla de Control de entrega de comunicaciones oficiales X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La serie pasa a tener valores Histéricos, culturales y cientificos, ya que reflejan informacion relacionada con la Violacién a Derechos

Respuesta al Peticionario X Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Un gran porcentaje de derechos de
peticion, son realizados por las victimas. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La

Solicitud de traslado por no competencia X SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al
CNMH el traslado, destruccion o depuracioén de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.

SCI-FT-004. Encuesta de satisfaccion presencial X

SCI-FT-005. Encuesta de satisfaccion PQRS PDF
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600 19 ESTADOS FINANCIEROS Y CONTABLES 2 18 X X

Balance General X
Estado de resultados X
Estado de cambios en el patrimonio X
Notas especificas a los estados contables X

Serie documental que consolida el comportamiento financiero del CNMH, posee valores para la investigacion y reconstruye la memoria
econdmica de la entidad. Se conservaran de manera permanente. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a
contar a partir de la culminacién de la vigencia fiscal de la serie

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La serie pasa a tener valores historicos secundarios para la entidad, ya que sirven de soporte para las funciones misionales de la entidad
por tanto que soportan la gestion. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo
parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Histdrica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV
“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el
traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Gestion Central
600 20 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 18 X X

GRF-FT-015 Control consumo de combustible X
Esta serie documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y optimizacion del uso del parque
automotor. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la serie
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Historial de vehiculos X La serie pasa a tener valores historicos por apoyar a la gestion de las comisiones de la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Control Vehiculos CNMH X
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Gestion Central
600 21 HISTORIAS LABORALES 2 78 X X
Hoja de Vida (Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Pablica) X
Certificados de estudio X
Certificaciones laborales X
Fotocopia Tarjeta profesional X
Fotocopia Libreta Militar X
Certificacion de antecedentes disciplinarios expedido por el érgano X
competente (Abogado - Contador).
Fotocopia Pasado Judicial Policia X Esta serie documental conserva la historia laboral de cada funcionario que ha hecho parte del CNMH, cumplidos los tiempos de retencion,
se selecciona para conservacion de las historias laborales de todas las personas que hayan desempefiado cargos directivos dentro de la
Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas X institucion. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados
- - con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
Certificado de antecedentes Fiscales X conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion de la serie comienzan a contar una vez se expida la Resolucion de
Certificado de Antecedentes Disciplinarios X reconocimiento y ordenacion del pago con la liquidacion de prestaciones sociales.
Formulario Unico Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas y Actividad X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Econdmica Privada Persona Natural (Ley 190 de 1995) Entidad - Direccién Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Evigencia dz_ Publicagién (,je declaracién de_ bierjes ySreGmas y X La serie pasa a tener valores historicos, culturales y cientificos, ya que el producto de las historias laborales, tiene que ver directamente con
registro conflictos de interés (cargos nivel directivo) SIGEP la misionalidad de la entidad. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo
parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
Informacién general tributaria y de terceros GTH-FT-029 X 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV|
Informacién bancaria para pagos GTH-FT-030 X “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el
traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Certificacion Bancaria X
Fotocopia de la cédula de ciudadania X
Seleccion EPS, AFP y ARL X
GTH-FT-027 Designacion beneficiario X
GTH-FT-025 Acta de declaraciones para fines extraprocesales Acta X
Declaracion personal de demanda de alimentos (Ley 311/96).
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Fotocopia del Rut actualizado X

GTH-FT-040 Compromiso de confidencialidad y proteccion de informacion X

Examen médico ocupacional de ingreso X

Andlisis de Hoja de vida X

GTH-FT-001 Acreditacion de requisitos minimos X

GTH-FT-021 Lista de chequeo para nombramiento X

Resolucién de vinculacion X

GTH-FT-002 Acta de posesion X

Juramento de posesion X

Copia de planillas de afiliaciones en salud, pension, fondo nacional de X

ahorro, caja de compensacion familiar y ARL

GTH-PR-004 Evaluacion de desempefio laboral X

Acuerdos de Gestion (NIVEL DIRECTIVO) X

Resoluciones de situaciones administrativas X

Informe de gestion de entrega X

Actualizacion hoja de vida X

Actualizacion de bienes y rentas X

Examen médico ocupacional periédico y de retiro X

GTH-FT-014 Paz y Salvo con soportes X

Resolucién de reconocimiento y ordenacion del pago con la liquidacion de X

prestaciones sociales
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Gestion Central
600 22 INFORMES
600 22 2 Informes a Entidades del Estado 2 18 X X
Subserie que evidencia Informes mensuales de saldos y promedios de dias en bancos e informe trimestral de inversiones, con destino al
Ministerio de Hacienda - Subdireccion de Financiamiento Interno de la Nacion. son documentos de carcter dispositivo, se conservan
totalmente ya que dan testimonio de la misién de la entidad, con contenido histdrico.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
- . respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
Solicitud del informe X N . ) . " ) ) . ) ) .
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La vigencia la subserie pasa a tener valores histéricos y administrativos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
: acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Informe a Entidades del Estado X
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas.
Al Esta agrupacion documental refleja la gestion realizada en las comisiones a nivel nacional o internacional, evidenciando los gastos en que
600 2 8 i ¢t CailEfois 2 18 X X incurrieron al momento de ejecutar las actividades realizadas, lo cual se evidencia en el Protocolo para el tramite de comisiones de
servicios, viaticos y desplazamientos GTH-PT-001 del Centro Nacional de Memoria Histérica. Los tiempos de retencion comienzan a contar
Orden de pago presupuestal X a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
GFN-FT-030 V1 Liquidacion de deducciones y descuentos para pagos X Una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
Registro Presupuestal de obligacion X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
L » . La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, culturales, cientificos y administrativos, ya que el producto de estas comisiones, es
GFN-FT-019 Legalizacion gastos de viaje o desplazamiento X generar informacion misional sobre la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. para la entidad. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
T . . haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
GTH-FT-023 V2 Certificado de Permanencia X 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
GFN-FT-015 V1 Informe Planeacion y Ejecucion Comision X SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi¢ al
CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
Registro Presupuestal de Compromiso X
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600 22 9 Informes de Gestion

Solicitud del informe

Informe de gestion

Subserie documental que evidencia la gestion de las areas durante la vigencia, esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
tiene documentos administrativos y técnicos sobre la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano, justicia transicional y justicia especial para la paz. Los tiempos de retencién comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre
de la vigencia de la subserie.

La subserie pasa a tener valores historicos, cientificos y culturales secundarios para la entidad y la disposicién final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas.

600 22 12 Informes de PQRS y Servicio al Ciudadano

Matriz de caracterizacion de usuarios

PDF

Matriz de PQRS

PDF

Informe trimestral de PQRS y atencién al ciudadano

PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion seguimiento

PDF

Subserie documental que evidencia la gestion realizada frente a los derechos de peticion recibidos por el CNMH. Esta documentacion por!
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, culturales y cientificos, ya que recopila informacion estadistica sobre los procesos
de servicio al ciudadano y PQR. Y la disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibi¢ al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 23 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

600 23 1 Bancos Terminolégicos

Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las series y subseries documentales que produce una entidad en
cumplimiento de sus funciones, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
cierre de la vigencia de la subserie.

Banco Terminoldgico de series y subseries documentales

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos y administrativos ya que es parte integral en la creacion de instrumentos
archivisticos, como lo son las tablas de retencion documental, estandarizacién de series y subseries y valoracion Documental. para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 23 2 Cuadros de Clasificacion Documental

Instrumento archivistico que refleja la jerarquizacion dada a la documentacion que produce el Centro Nacional de Memoria Histérica, por;
medio de secciones, subsecciones, series y subseries, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencion comienzan

a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

GDC-FT-027 Cuadro de Clasificacion Documental

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios, ya que contiene informacion sobre la conformacion de las series y subseries
documentales y su jerarquizacion. Y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo
parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV
“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el
traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 23 3 Inventarios Documentales

GDC-FT-010 Inventario Documental de Archivos de Gestion

GDC-FT-010 Inventario Documental del Archivo Central

Instrumento de control y recuperacion de informacién que describe de manera exacta y precisa las series y subseries documentales de
una dependencia. Este instrumento es de gestion permanente, es actualizado de acuerdo con la generacién de carpetas o expedientes,
cuando se realizan eliminaciones documentales, quedando como soporte del proceso los inventarios con las respectivas actas.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la entidad, ya que soporta el fondo documental de la entidad. La disposicion
final comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

600 23 4 Modelo de Requisitos

Subserie que refleja este instrumento archivistico el cual brinda los requerimientos técnicos para la implementacion de un Sistema de
Gestion de Documentos Electronico de Archivo SGDEA, apoyando el adecuado desarrollo e implementacion de la archivistica y la gestion
documental, segtin lo reglamentado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Modelo de Requisitos de Documentos Electronicos

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad, ya que soporta los requisitos planteados para la gestion
documnentla de la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y!
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de
Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600

23

Planes Institucionales de Archivos - PINAR 2

Diagnéstico integral de Archivos

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Acta de aprobacion del Plan Institucional a Archivos -PINAR

Matriz de seguimiento y control

La subserie refleja la planeacion realizada para el adecuado desarrollo de los proceso de gestion documental. Se constituye en un
instrumento con valores histéricos a fin de conocer la toma de decisiones y desarrollo de actividades asociadas a las funciones de esta
naturaleza una vez cumplida su retencion para su conservacion permanente en concordancia con lo establecido en los Decretos 2609 de
2012y 1080 de 2015.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad, ya que soporta el desarrollo de la gestion documental a partir de la
mejora continua y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Gestion Central
600 23 6 Programas de Gestion Documental - PGD 2 18 X X

GDC-PG-002 Programa de Gestion Documental X
Matriz de seguimiento y control X
SIP-FT-001 Acta de reunién X
SIP-FT-002 Lista de asistencia capacitaciones X

El Programa de Gestion Documental es una subserie que se actualiza de manera periddica, sin embargo, dada la relevancia es fuente para
investigaciones en materia de Gestion Documental sobre la toma de decisiones del CNMH en la materia Archivistica. Esta regulado por lo
dispuesto en el Decreto 2609 de 2012 Art 10 al 15.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad, ya que soporta el seguimiento a los procesos de la gestion
documental y el historial de capacitaciones vy la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al
CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 23 7

Tablas de Control y Acceso 2 18

Esta Subserie evidencia el listado de series y subseries documentales en el cual se identifican sus condiciones de acceso y restriccion de la
informacién generada en el Centro Nacional de Memoria Histdrica, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tablas de Control y Acceso X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad ya que registra y apoya la consulta de documentos y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 23 8

Tablas de Retencion Documental 2 18

GDC-FT-009 Tabla de Retencién Documental - TRD X

Resolucién de aprobacion de la TRD X

Concepto técnico AGN X

Resolucién de aprobacion TRD X

SIP-FT-001 Actas de reunion X

Certificado convalidacion de TRD. X

Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales. X

CIT-FT-006 Informes de Seguimiento X

Esta subserie documental refleja la clasificacion documental del CNMH a lo largo de su historia asociada a la produccion documental, lo
cual posee valores para la investigacion y memoria institucional, por lo cual se conservan de manera permanente, soportado también en lo
sefialado en el Articulo 6° del Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacion.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad, ya que evidencia las modificaciones que se realizan en la
estructura organicofuncional y su produccion documental. La disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la elaboracion, actualizacion y tramite de
600 23 9 Tablas de Valoracion Documental 2 18 X X |convalidacion de las Tablas de Valoracion Documental del Centro Nacional de Memoria Histérica, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015
AGN. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Tabla de Valoracion Documental - TVD X
Diagnéstico Documental X
Historia Institucional X
Acto administrativo de aprobacion de las TVD X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
Conceptos Técnicos X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
SIP-FT-001 Actas de reunion mesas de trabajo X total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las
Actas de Pre comité evaluador de documentos X Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.| 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
Acta de comité evaluador de documentos X
Certificados convalidacion TVD X
Metodologia de implementacion X
Certificados de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales X
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600 24 INSTRUMENTOS DE CONTROL

600 24 1 Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 18

GDC-FT-002 Planilla de control de comunicaciones de la dependencia X

Esta Subserie brinda informacion basica o de identificacion de la llegada o de despacho de una comunicacion oficial al interior de la
entidad. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con
la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios, ya que permite realizar estadisticas y sirve de soporte juridico. para la entidad y
la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 24 2 Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales Externas 2 18

Oficiales

GDC-FT-002 Planilla de control de entrega externa de Comunicaciones X

Esta subserie brinda informacion basica o de identificacion de la llegada o de despacho de una comunicacion oficial externa. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta
del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 24 3 Instrumentos de Control de Consulta y Préstamos de Documentos 2 18

GDC-FT-014 Planilla de Consulta y Préstamos de Documentos X

Subserie documental que brinda informacion basica o de identificacion de la consulta y préstamo de documentos realizado a los
funcionarios o externos competentes. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos
y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios, ya que permite realizar estadisticas y sirve de soporte juridico. para la entidad y
la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 24 5 Instrumentos de control de Servicios Publicos

GRF-FT-017 Cuadro de control de servicios publicos y arrendamiento X

Controles Operador Logistico

Subserie que evidencia el registro de la matriz de control de servicios publicos y arrendamientos y Controles Operador Logistico

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que refleja la gestion de la administrativa publica. Y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 25 INVENTARIOS
600 25 2 Inventarios Generales de Bienes 2 18 X X

Cierre de almacén PDF

Cuentas de almacén PDF

Relacion de ajustadas de elementos PDF

GRF-FT-005 Inventario fisico de bienes devolutivos en servicio PDF Subserie documental que evidencia el control y recuperacion y describe de manera exacta y precisa los bienes de la entidad. Este
instrumento es de gestion permanente, es actualizado de acuerdo con el ingreso o salida de nuevos elementos.

. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la

GRF-FT-020 Programa Anual de Inventarios X respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

SIP-FT-001 Actas de Inventarios X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

GRF-FT-005 Inventarios individuales X
La subserie pasa a tener valores secundarios historicos e informativos ya que refleja la gestion de la administracion publica. y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos

SIP-FT-001 Actas de reunion Inventario General X Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

GRF-FT-039 Conciliacién de inventario de licencias y software X Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Existencia de suministros X

GRF-FT-006 Salida remision préstamo de equipos de computo X

Deterioro del bien X

GRF-FT-012 Hoja de vida del equipo X
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600 26

LIBROS DE CONTABLES PRINCIPALES

600 26 1

Libro Diario 2 18

Libros diarios X

Los Libros Contables Principales son documentos comerciales de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion 354 de 2007 mediante el cual
se adopta el Régimen de Contabilidad Publica en concordancia con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. la informacion
de estos soportes se encuentra consignada en los estados financieros de cada vigencia.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la
subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicién final comprende la conservacion total para efectos de
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011,
Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al
CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.

600 26 2

Libro Mayor y Balance 2 18

Libro Mayor de Saldos y Movimientos X

Los Libros Contables Principales son documentos comerciales de acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion 354 de 2007 mediante el cual
se adopta el Régimen de Contabilidad Publica en concordancia con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005. la informacion
de estos soportes se encuentra consignada en los estados financieros de cada vigencia. Esta documentacién por su naturaleza juridica y!
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de
retencion comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que refleja la gestion de la administracion publica. y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas.
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600 27 LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
600 27 1 Registros Presupuestales por Comisi Ajustad. 2 18 X X
Subserie de tipo contable, contiene informacion de movimientos del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados financieros
Solicitud de ajuste y liberacién de saldos. X de la Entidad. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en
el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la culminacién de la vigencia
fiscal de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e informativos ya que soporta procesos misionales de la entidad referente a las
comisiones . Y la disposicion final comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
600 27 2 Registros Presupuestales por Modifi Traslado de Consejo 2 18 X X
Directivo Subserie de tipo contable, contiene informacién de movimientos del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados financieros
de la Entidad. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
Concepto Favorable del DNP (Departamento Nacional de Planeacion- relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en
modificaciones a proyectos de inversion) PDF ?I marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia
iscal de la subserie.
Proyecto de acuerdo Documento de justificacion del traslado presupuestal -
Modificacion presupuestal. PDF Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Acuerdo del Consejo Directivo X
La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad, ya que soporta procesos misionales de la entidad . Y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP de tipo modificacion X Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
presupuestal General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
Solicitud de la modificacion por traslado PDF derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 27 B Registros Presupuestales por Reserva

Documento de constitucion de las cuentas por pagar

Documento de constitucion de reserva presupuestal

Cancelacion de la reserva presupuestal

PDF

Subserie de tipo contable, contiene informacion de movimientos del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados financieros
de la Entidad. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en
el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la culminacién de la vigencia
fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que soporta procesos misionales de la entidad. y la disposicion final comprende
la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

600 27 4 Registros Pr tales por Vigencias Expiradas

Acto administrativo de ordenador del gasto con justificacion del tramite de
vigencias expiradas

Subserie de tipo contable, contiene informacién de movimientos del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados financieros
de la Entidad. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en
el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia
fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . Y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 27 5 Registros Presupuestales por Vigencias Futuras

GDC-FT-007 Remision de la solicitud de vigencia futura con el concepto
favorable del DNP

GDC-FT-008 Comunicacion interna de justificacion técnico
econdmica para la solicitud de vigencias futuras)

Subserie de tipo contable, contiene informacién de movimientos del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados financieros
de la Entidad, por lo cual una vez cumplido el tiempo de retencion se podra proceder a la eliminacion acorde al proceso definido por el
Centro. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con
la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la
subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que soporta procesos misionales de la entidad .Y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 28 MANUALES

600 28 1 M les de Atencion al Ciudad.

Subserie que refleja los mecanismos de interaccion que existen entre la Entidad y los ciudadanos, a fin de asegurar un servicio oportuno,
eficiente y de calidad a través de los canales de atencion establecidos por el Centro Nacional de Memoria Historica.

SCI-PT-001 V1 Protocolo Servicio al Ciudadano

PDF

Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que muestra la ejecucion y cumplimiento de la politica de Atencion al
ciudadano. Y la disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 28

Manuales de Contratacion y Supervision 2

18

ABS-MN-001 Manual de Contratacion

PDF

Subserie documental que sirve de guia a los participes e involucrados en los procesos contractuales de la entidad para dar estricto
cumplimiento a los principios y procedimientos establecidos en la normatividad vigente y en el MIPG en el cual se definen algunos
procedimientos internos de la actividad contractual, de igual manera establece las pautas, criterios, tramites, lineamientos y procedimientos
bajo los cuales deben cumplir las obligaciones de los supervisores y los interventores respecto de los diferentes contratos celebrados por el
Centro Nacional de Memoria Histérica

ABS-MN-002 Manual de Supervision

POF

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que muestra la ejecucion y cumplimiento de la gestion de la contratacion y
supervision. y la disposicion final comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 28

Manuales de Etica y Buen Gobierno 2

18

GTH-CD-001 Cddigo de Integridad y Buen Gobierno v2

PDF

Subserie documental que establece un estdndar de comportamiento que oriente a la actuacién de todos los servidores, genere
transparencia en la toma de decisiones y propicie un clima de confianza para el logro de los objetivos de la entidad. Los tiempos de

retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que deja evidencia de la gestion frente al compromiso por parte de los
funcionarios con referencia a las buenas practicas de la ética y buen gobierno. Y la disposicion final comprende la conservacion total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448
de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.| 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacion previa.
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600 28 6

Manuales de Funciones 2 18

Herramienta de gestion de talento humano que permite establecer las funciones y competencias laborales de los empleos que conforman
la planta de personal de las instituciones publicas; asi como los requerimientos de conocimiento, experiencia y demas competencias
exigidas para el desempefio de estos.

GTH-PR-001 V3 Actualizacion, modificacion y/o adicién del manual PDF

especifico de funciones y competencias laborales

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que deja evidencia de las funciones realizadas por los funcionarios en toda la
historia de la entidad. y la disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi!
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para
Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de
los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 28 8

M les de Participacion Ciudad: 2 18

Subserie documental que determina los lineamientos de participacion ciudadana en el Centro Nacional de Memoria Histérica. Los tiempos
de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Manual PDF

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios ya que contiene informacion sobre la participacion ciudadana frente a temas sobre
la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. y la
disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
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600

28

11

Manuales del Sistema de Informacion de Viaticos ULISES 2

Subserie que define lineamientos al usuario para realizar solicitudes y tramites de comision a través de la aplicacion ULISES - Sistema de
informacién, solicitud y tramite de comisiones que se encuentra basado en el decreto 1000 de 2017, contiene las normas establecidas para
el trémite de comisiones,.

GTH-MA-002 Manual del administrador de Ulises

PDF

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

GTH-MA-003 Manual de usuario de Ulises

PDF

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios frente a la gestion de los viaticos de funcionarios que atendieron gestiones de la
entidad en diferentes lugares del pais en temas sobre la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco
del conflicto armado interno colombiano. y la disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de
Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 30

NOMINA

Nomina liquidada (reportes, planillas de liquidacion de aportes y novedades) X

Remision de entrega Nomina a Gestion Financiera X

Registro de Disponibilidad Presupuestal X

La serie de Nomina refleja el pago de salarios y novedades por funcionario. Son los documentos que evidencian la gestion de las éreas, se
conservara el Informe de Gestion y Seguimiento al Plan Estratégico y Plan de Accion, los cuales se consolidan y conservan en el
Planeacion.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la
serie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La serie pasa a tener valores secundarios historicos y culturales, ya que representa el legado de los funcionarios de la entidad y tiene
valor probatorio. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibi¢ al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia 0 dominio sin su autorizacion previa.
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600

31

ORDENES DE PAGO

GDC FT-008 Solicitud Orden de Pago

Certificacion para el pago

PDF

Factura o recibo

Compromiso presupuestal

Obligacion

Serie documental que hace referencia a los pagos efectuados por obligaciones de servicios publicos o aquellas generadas por asuntos. La
informacion consolidada de los comprobantes se encuentra disponible en el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF) del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; no relacionados con procesos contractuales.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la
serie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La serie pasa a tener valores secundarios histéricos e informativos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 32 PLANES
600 32 2 Planes Anuales de Adquisiciones 2 18 X X
X
GDC-FT-008 Comunicacion oficial solicitando los insumos de las areas para
la elaboracion del Plan de adquisiciones
X Subserie documental que evidencia informacion registrada en los informes de las éreas de almacén, contabilidad, presupuesto y|
contratacion. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados
con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
ABS-FT-002 Administracion Plan Anual de Adquisiciones consolidado conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
X Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Correo de Aprobacion para publicacion La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que representa el historial de los planes para la contratacion de bienes y|
servicios para la entidad. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y|
PDF Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de
Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado,
ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones aprobado y publicado destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
X
ABS-FT-003 Solicitud de_modificacion al Plan Anual de Adquisiciones
PDF
ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones modificado aprobado
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600 32

Planes Anuales de Empleos Vacantes 2

Plan anual de empleos vacantes

Solicitudes de vacantes

Instrumento que busca administrar y actualizar la informacién sobre los empleos vacantes en el Estado con el propésito de que las
entidades publicas puedan planificar la provision de los cargos para la siguiente vigencia fiscal. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de
retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que registra la planeacion de empleos vacantes por afio y refleja la gestion de
la administracion publica. y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de
Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

600 32

Planes de Bienestar y Estimulos 2

GTH-PR-005 Plan de formacion, capacitacion (induccion, reinduccion) y
bienestar del talento humano

PDF

Esta subserie refleja el proceso de en torno a las acciones de bienestar e incentivos otorgados los funcionarios. Son los documentos que
evidencian la gestion de las areas, se conservara el Informe de Gestion y Seguimiento al Plan Estratégico y Plan de Accion, los cuales se
consolidan y conservan en el Planeacion. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del
cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que refleja la gestion de la administracion publica. y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 32 10 Planes de Conservacion 2 18 X X

GDC-PL-001 Plan de Conservacion PDF

Acto administrativo de aprobacion X
Documento donde se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, procesos y
procedimientos, tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de archivo conservan con sus
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través del tiempo. Articulo 12, Acuerdo
006 de 2014. se adoptd en el CNMH mediante Resolucién 216 de 2018. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision

GDC-FT-023 Monitoreo y control de condiciones ambientales PDF institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

GDC-FT-022 Control de Mantenimiento y Limpieza para Espacios y/o X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Depésitos de Archivo.
La subserie pasa a tener valores histéricos, ya que refleja la gestion documental de la entidad. y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

Matriz de seguimiento y control PDF Reconocimiento de Verda(li” medliante M.P.I .001 de .2(.)18. prohibio gl CNMH eI‘ traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

SIP-FT-002 Lista de asistencia capacitaciones X

CIT-FT-006 Informes de Seguimiento X
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600

32

Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo

GDC-PL-002 Plan de Preservacion Digital a largo plazo

Acto administrativo de aprobacion

Documento que establece las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, estrategias,
procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo. Articulo 12,
Acuerdo 006 de 2014. se adopto en el CNMH mediante Resolucion 216 de 2018.Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Matriz de seguimiento y control

PDF

CIT-FT-006 Informes de Seguimiento

La subserie pasa a tener valores historicos, ya que refleja la gestion documental de la entidad. y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600 32 15

Planes de Transferencias Documentales 2 18

GDC-PR-004 Plan de Transferencias Documentales X

GDC-FT-011 Cronograma de Transferencia Documental X

Notificacion del cronograma X

GDC-FT-010 Inventario Unico Documental de transferencia X

SIP-FT-001 Acta de reunion X

GDC-FT-012 Acta de Transferencia Documental X

Esta subserie contiene informacion referente a la planeacion y tiempos estipulados para realizar las transferencias documentales
realizadas por las éreas, se debe guardar el soporte de la entrega de la informacion de manera permanente, como soporte de las
actuaciones. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados
con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores historicos, ya que refleja la gestion documental de la entidad, la historia de su implementacion vy
actualizacion . La disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibi¢ al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia 0 dominio sin su autorizacion previa.

600 32 19

Planes Estratégicos de Gobierno Digital 2 18

SIP-PC-016 Politica de Gobierno Digital PDF

Documento de Arquitectura empresarial PDF

SIP-PC-013 Politica de Seguridad y privacidad de la informacion PDF

Esta subserie documental define los lineamientos a seguir en materia de manejo digital de la informacion de acuerdo con las directrices
establecidas por el gobierno nacional, sirven de fuente de informacion y poseen valores secundarios. Ademas se evidencia el cumplimiento
de las leyes 1341 de 2009 y 1450 de 2011 y el Decreto 2693 de 2012 ISO 22301 SGCN Y BCP 1SO.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos ya que refleja el desarrollo de los planes en articulacién con disposiciones del
gobierno. La disposicion final comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo
dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de
Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los
archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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600

32

20

Planes Estratégicos de Talento Humano 2 18

Plan Estratégico de Talento Humano X

Diagnéstico de necesidades de formacion, capacitacion y bienestar del
talento humano

CIT-FT-006 Informe de seguimiento X

Subserie que evidencia las acciones estipuladas a realizar en la gestion del grupo de Talento Humano del CNMH. Esta documentacion por!
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos ya que refleja el desarrollo e implementacion de planes estratégicos de talento
humano vy la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Gestion Central
Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion y las
600 o 2 Comunicaciones (PETI) 2 18 X X
GTC-PR-001 Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion y las PDF
Comunicaciones (PETI)
s EI PETI establece los proyectos tecnoldgicos claves que permiten al CNMH fortalecer la apropiacion de tecnologias de la informacion y las
GTC-FT-001 Analisis de brechas PDF comunicaciones y el cumplimiento con su mision, vision y objetivos estratégicos.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
GTC-FT-003 D to de inf R daci |
ocumen’o ¢e iniorme (. ecomencaciones para @ Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
desarrollo de la infraestructura tecnoldgica). PDF : T o ) ) : h - . .
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores historicos ya que refleja el avance en la implementacion de los planes estratégicos sobre las tecnologias
de la informacién y las comunicaciones. La disposicion final comprende la Digitalizacion para efectos de consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular!
Politica de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones PDF Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
SIP-FT-001 Acta de socializacion del PETI X
ABS-FT-001 Plan de adquisiciones de tecnologia del CNMH PDF
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600

32

22

Planes Institucionales de Formacion y Capacitacion 2 18

GTH-PR-005 Plan de Formacion y Capacitacion X

Diagnéstico de necesidades de formacion y capacitacion X

CIT-FT-006 Informe de seguimiento X

Los Planes de capacitacién son soporte de las actividades planeadas y ejecutadas por Talento Humano para la formacion de los
funcionarios en el quehacer diario, razén por la cual se deben conservar de manera permanente los PIC por anualidad. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta
del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener secundarios histéricos ya que refleja la gestion de la administrativa publica. y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
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Gestion Central
600 32 25 Planes Sistema de Gestion Ambiental 2 18 X

SIP-PC-014 Politica Ambiental PDF

Documento en el que se definen los compromisos, acciones y estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de Gestion
. . Ambiental. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados

SIP-FT-041 Matriz legal ambiental PDF con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

SIP-FT-042 Matriz de aspectos & impactos ambientales PDF La subserie pasa a tener yalores secundarios historicos e informa?ivos ya que lrefleja la gestion gmbigntal de la entidad. La disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

SIP-PL-008 PIGA - Plan Institucional de Gestion Ambiental PDF

SIP-PR-026 Plan de Gestion integral de residuos peligrosos PDF
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600 32 26 Planes Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio - SGCN 2 18 X

GTC-PR-006 Plan de Continuidad del Negocio TICS PDF
El Plan del Sistema define la estrategia de continuidad del negocio, conformando asi lineamientos que sirven como base para la

Politica de Continuidad del Negocio TICS PDF recuperacion del CNMH, sirven de fuente de informacion y poseen valores secundarios. Ademas se evidencia el cumplimiento de las leyes
1341 de 2009 y 1450 de 2011 y el Decreto 2693 de 2012 ISO 22301 SGCN Y BCP ISO. Esta documentacion por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de
retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

P de Gestién de Continuidad del N : Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

rograma de Gestion de Lontinuidad def Negocio PDF Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que refleja la gestion de la administrativa pablica. y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de

Analisis BIA (Matriz: Analisis de Impacto en el Negocio) y Criticidad de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la

Procesos PDF Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Estrategia de Recuperacion PDF

Andlisis de impactos y evaluacion del riesgo PDF
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600 32 27 Planes Sistema de Gestion de la Seguridad de la Informacion - SGSI 2 18 X X

GTC-FT-010 Plan de Gestion de la Seguridad de la Informacion PDF

SIP-PL-003 Plan de Tratamiento de Riesgos PDF

GTC-FT-011 Inventario de activos de la informacion PDF El Plan del Sistema define la estrategia de seguridad de la informacién, conformando asi lineamientos que sirven como base para la
recuperacion del CNMH, sirven de fuente de informacion y poseen valores secundarios. Ademas se evidencia el cumplimiento de las leyes
1341 de 2009 y 1450 de 2011 y el Decreto 2693 de 2012 1ISO 22301 SGCN Y BCP ISO.

SIP-FT-001 Acta de Reunién X
Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del

SIP-PC-013 Politica de Seguridad y privacidad de la Informacion PDF conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

GTC-FT-001 Anélisis de brechas PDF Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Declaracion de aplicabilidad PDF La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la Digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la

] B ] Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo

GTC-FT-003 Documento de Informe implementacion y/o ajustes del SGSI). PDF Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018
prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su

Indicadores de gestion PDF autorizacién previa.

GTC-FT-012 Anélisis de riesgos de la informacion PDF

CIT-FT-001 Plan de mejoramiento PDF

SIP-FT-001 Acta de aprobacion del plan de mejoras del SGSI X
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600 32 28 Planes Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo 2 18 X X
SIP-PL-010 Plan de seguridad y salud en el trabajo PDF
Reglamento de Higiene y Seguridad en el Trabajo PDF
Esta subserie refleja la definicion de la promocion y vigilancia de las normas y reglamentos de Seguridad y Salud en el Trabajo dentro del
CNMH, sirviendo como fuente de informacion histérica en dichos temas. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a
SIP-PL-001 Plan de Emergencias PDF Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
SIP-FT-028 Matrices de identificacion de peli luacion de ri
aliices de Identiicacion de pelgros y evaluacion de riesgos PDF La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que refleja la gestion de la administrativa publica.  y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
- Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
CIT-FT-006 Informes de seguimiento PDF derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
SIP-FT-029 Matriz de requisitos legales PDF
SIP-PL-007 Plan de Estrategia Psicosocial X
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600 33 PROCESOS
Pi Contractuales Declarados C lados, Revocados y
600 33 1 Desiertos 2 18 X X
LICITACION PUBLICA
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X
. - - Subserie que evidencia identifican los procesos de contratacion del CNMH que en sus diferentes modalidades no se concluyeron como
Autorizacion de vigencias futuras X contrato. En la etapa precontractual los procesos se cancelan, revocan o se declaran desiertos
- Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
. conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar una vez se oficialice la resolucion de declaratoria
ABS-FT-055 Anélisis del sector y sus anexos X desierta de la subserie.
ABS-FT-005 Estudios previos X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Fi . Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
icha técnica X . ] )
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
Aviso de convocatoria X . s . . . . L NS
La subserie pasa a tener valores secundario histérico ya que los estudios previos pueden servir para la investigacion. y la disposicion
ABS-FT-009 P o pliego d dici final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
A royecto pliego de condiciones X Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
L - - - General de la Nacion y la Politica Pablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP Il X el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
K . . Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
Designacién comité evaluador X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos
GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X
el SECOP Il
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X
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SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso X

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de X

condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X

Acto de revocatoria directa X

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X

Ofertas X

Informe de evaluacion preliminar X

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X

ABS-FT-012 Informe de evaluacién consolidado X

GJU-FT-007 Resolucién declaratoria de desierta X

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X

Autorizacion de vigencias futuras X

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X

ABS-FT-055 Anélisis del sector y sus anexos X
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Gestion Central
ABS-FT-005 Estudios previos X
Ficha técnica X
Aviso de convocatoria X
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones X
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el SECOP I X
Designacion comité evaluador X
ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de X
pliegos
GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion X
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de condiciones definitivo en X
el SECOP Il
ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones definitivo X
SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracion de riesgos del proceso X
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al pliego de X
condiciones definitivo
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo X
Acto de revocatoria directa X
Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X
Ofertas X
Informe de evaluacion preliminar X
ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X
ABS-FT-012 Informe de evaluacion consolidado X
GJU-FT-007 Resolucion declaratoria de desierta X
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SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP X

Autorizacion de vigencias futuras X

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos X

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos X

ABS-FT-005 Estudios previos X

Ficha técnica X

Invitacion publica X

Publicacion invitacion publica y estudio previo en el SECOP Il X

Designacion comité evaluador X

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacion ptblica X

A’BSl-FT-01 0 Respuestas a las observaciones presentadas a la invitacion X

publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica X

Listado de ofertas presentadas en SECOP Il X

Ofertas X

Informe de habilitacion preliminar X

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de los oferentes X

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la oferta X

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes X

GJU-FT-007 Resolucion declaratoria de desierta X
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Gestion Central
Modalidad: Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por operacion secundaria de Acuerdos
Marco de Precios
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion X
Constancia inclusion en el PAA X
ABS-FT-005 Estudios previos X
Simulador Acuerdo Marco de Precios X
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Constancia de apertura del evento de cotizacion y su comunicacién X
Respuestas del evento de cotizacion X
Constancia de evaluacion técnica y financiera con el resultado del evento de X
cotizacion
GJU-FT-007 Resolucion declaratoria de desierta X
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VERSION:

005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Anélogo Electrénico CcT

MT

PROCEDIMIENTO

600

33

Procesos de Desagregacion de Presupuesto

Resolucién de desagregacion de presupuesto de funcionamiento

Subserie documental que evidencia la programacion presupuestal, pasando por la desagregacion del presupuesto de Funcionamiento de

Solicitud de traslados internos

Resolucién de desagregacion de presupuesto de inversion

Solicitud de traslados de inversion

Gastos de Personal y Gastos Generales, la ejecucion del presupuesto, las modificaciones a las apropiaciones del presupuesto y finalizando
con la constitucion de las reservas presupuestales a través del sistema SIIF.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion de la subserie comienzan a contar una vez se oficialice la resolucion de
desagregacion de presupuesto.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que refleja la gestion de la administrativa publica.  y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en
el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o A Anélogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
600 33 12 Procesos Disciplinarios 2 18 X X
Peticion, Queja, Oficio, Andénimo X
Auto de Inhibicion X
Auto avoca conocimiento X
Auto de apertura de indagacion preliminar ( en averiguacion) X
Auto de apertura de indagacion preliminar (disciplinado determinado) X Sgb§erie documental que evidlencia las iqvestigagiones y sanciones detelrminada.slpor comportamientos o lcondugtas de los lseryifiores
publicos o particulares que ejerzan funciones publicas, que conlleven incumplimiento de deberes, extralimitacion en el ejercicio de
derechos y funciones, incurrir en prohibiciones y violacién del régimen de inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos y conflicto de
Notificacion (Auto de Inhibicion y archivo de expediente) X intereses.
GDC-FT-008 Notificacion de apertura de indagacion preliminar (disciplinado X Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
determinado) respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
- _ ficacis L ) conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion de la subserie comienzan a contar una vez se expida el acta ejecutoria del
Diligencia de ratificacion y ampliacion de la queja X cumplimiento del fallo.
Auto de apertura de investigacion disciplinaria X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
o o Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
GDC-FT-008 Citacion a Notificacion personal auto de apertura X secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
GDC-FT-008 Notificacion personal auto de apertura X La subserie pasa a tener Vﬁlores secundarios ya que puede telner un valor prol?atorip. y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
o disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica
GDC-FT-008 Notificacion por estado de auto de apertura X Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
Edicto X mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
GDC-FT-008 Notificacion por estado y conducta concluyente X
Auto que ordena pruebas X
Citacion a version libre X
Citacion testimonio X
GDC-FT-008 Notificacion auto que niega practica de pruebas X
Version libre X
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Testimonio declaracion X
Auto archivo definitivo X
Auto de indagacion preliminar X
Informe de los hechos X
Auto prérroga de investigacion disciplinaria X
Auto archivo definitivo de investigacion disciplinaria X
Auto declara o niega nulidad de una actuacion X
Auto de remision por competencia X
Auto revoca suspension provisional X
Auto reconoce personeria juridica al apoderado X
Auto acepta o niega sustitucion de poder X
GDC-FT-008 Notificacion (Apertura de investigacion preliminar) X
Pliego de cargos X
GDC-ET-OO7 Notificar auto de nombramiento y pliego de cargos al defensor X
de oficio

Auto concede recurso de apelacion X
Auto declara desierto recurso de apelacion X
Auto resuelve recurso de apelacion X
Auto variacion al pliego de cargos X
Auto traslado para alegatos de conclusion X
Auto fallo ( sancionatorio o absolutorio) X
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES . ; PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie é::::zz l(\:recr:]tlrvatl) Anélogo Electrénico CcT S E MT

Auto rechazando el recursos por improcedente X
GDC-FT-008 Notificacion de la resolucion del fallo X
Auto concede recurso de apelacion contra el fallo X
Auto de rechazo del recurso de apelacion por extemporaneo X
Auto declarando desierto un recurso X
Constancia de ejecutoria X
Fallo de segunda instancia X
Auto que ordena acatar decision de segunda instancia X
Auto admite - inadmite-rechaza revocatoria directa X
Audiencia y fallo proceso verbal X
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OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES ) . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch_n’/o Achive Analogo Electrénico CcT S E MT
Gestion Central
600 37 PROGRAMAS
Instrumento de administracion financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto maximo mensual de fondos disponibles para las
entidades financiadas con los recursos del Estado. La trazabilidad de la informacion se encuentra registrada en el aplicativo Sistema
600 37 1 Programas Anuales Mensualizados de Caja 2 18 X

Integrado de Informacion Financiera (SIIF) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y la documentacion fisica.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién tiene documentos administrativos y técnicos sobre la Violacion a Derechos

Propuesta de distribucion del PAC PDF Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano, justicia transicional y justicia especial
para la paz. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

PAC de recursos nacion aprobado PDF
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la

X " - . Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

Registro ,(!el P,AC d,e recursos nacién en el aplicativo Sistema Integrado de PDF secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.

Informacién Financiera (SIIF)
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

Modificacion realizada en el aplicativo SIIF PDF Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

GFN-FT-020 Ejecucion M | PAC

jecucion Mensua PDF
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Gestion Central
600 40 REGISTROS
600 40 3 Registros de Operaciones de Caja Menor 2 18 X X Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y los procesos de apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion.

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 2768 (28, diciembre, 2012). Articulo 12. Por el cual se regula la
constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia

GJU-FT-007 Resolucion de Constitucion de Caja Menor X fiscal de la subserie.

ABS-FT-027 Solicitud del CDP - Funcionamiento PDF

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP PDF

Certificado de apertura de cuenta bancaria PDF

Péliza para el manejo de recursos X

Comprobantes de operacion X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia

GFN-FT-032 Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados secundaria al Archivo de los Derechios Humanos o quien haga sus veces.

afacturar X La subserie pasa a tener valores secundarios histricos e informativos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . Y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos

GRF-FT-027 Vale Provisional Caja Menor X Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacion y la Politica Pablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en

Cuentas de cobro X el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de

GJU-FT-007 Resolucion de reconocimiento del gasto y/o Reembolso X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

GRF-FT-042 Planilla para reembolso de gastos de transporte por caja menor X

Registro de las operaciones de creacion de la Caja Menor en el sistema SIIF PDF

SIP-FT-001 Acta de arqueo de caja menor. X

Pagina 108 de 109




( ® Ceiitro Nagarial CODIGO:  |GDC-FT-009
o A
)o de Memoria Histarica TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -
5 VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES . . PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie Arch!\!o Archivo Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
600 41 REPORTES
600 41 1 Reporte de Atencion y Estadisticas del Soporte Técnico 2 18 X
Subserie documental que evidencia el registro de las anomalias que reportan los funcionarios en la Entidad, sobre el uso de los equipos de
computo y servicios en red. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y!
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Registro de solicitud de servicio en la herramienta de soporte TIC PDF Humamtano en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se debe efectuar la transferencia
secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga sus veces.
GTC-FT-007 Reporte de Incidentes PDF . ) - - . o
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que soporta procesos misionales de la entidad. Y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
. B Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
GTC-FT-009 Encuesta de satisfaccion PDF derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
CONVENCIONES
APROBACION RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL: APROBACION DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO:
Disposicion Final
CcT Conservacion Total
s Seleccion
Yu £ [PVS IV I
E Eliminacié
iminacion m ﬁa .
MT Medio Técnico o Tecnolégico
FIRMA: LUIS FERNANDO SIERRA ESCOBAR FIRMA: ANA MARIA TRUJILLO CORONADO
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