de Memoria Historica

[ ]
c(’ )‘. Centro Nacional
-

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

Dependencia Serie Subserie

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo

Gestion Central Analogo Electrénico CT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 2

ACTAS

100 2 5

Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno

Convocatoria a Comité de Coordinacién de Control Interno

SIP-FT-001 Acta de reunion de comité de Coordinacion de Control Interno X

Grabacion de la Reunién

Mp3 - Wav -
mpeg4

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Subserie documental que contiene informacion relacionada con la toma de decisiones para el desarrollo,
implementacion y mantenimiento del Sistema de Control Interno, este comité se conforma de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 13 de la Ley 87 de 1993; asi como las demés funciones establecidas en el articulo 5 del
Decreto 1826 de 1994, regulado en el CNMH mediante la Resolucién N° 066 de 2020.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie e .“,’o rehivo Andlogo Electronico CcT S E MT
Gestion Central
100 2 6 Actas de Comité de Investigaciones y Procesos Editoriales - CIPE 2 18 X X

Convocatoria al comité PDF
Subserie documental que evidencia las decisiones de tipo misional sobre las lineas de investigacion y los
procesos de publicacién de los resultados de ellas. Comité creado mediante Resolucién No. 120 de 2020.Esta

SIP-FT-001 Acta de reunién de Comité de Investigaciones y procesos documentamon por su naturaleza juridica y mision msh?umonal tiene dolc'umentos administrativos y técnicos

- X relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho

Editoriales CIPE . L ) ) )

Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Aprobacion de acta de reunion PDF Unalvez cumplido el tiempo de retlenciF')'n enel ‘Alrchivlo de Ggstién_, se debe efgctuar Ig transferencia plri'maria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

Registro de productos a evaluar PDF La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto

Respuesta consulta productos a evaluar PDF Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV
“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de
2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera
bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

Matriz de seguimiento de evaluacion de productos PDF

Base de datos de evaluadores PDF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie Subserie

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Analogo Electrénico CT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 2 8 Actas de Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

18

Convocatoria Comité

PDF

SIP-FT-001 Acta de Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

SIP-FT-002 Lista de asistencia

Cronograma

PDF

Subserie documental que refleja la instancia orientadora del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en donde
se discutiran todos los temas referentes a las politicas de desarrollo administrativo y demas componentes del
modelo. Contiene informacion sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad respecto a los parametros de
sistema de control interno, lo que permite advertir los detalles de la articulacion de la gestion institucional respecto
a los planes de funcionamiento institucional de la entidad. Comité creado mediante la Resolucion 117 del 21 de
mayo de 2015 Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno
en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica
y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.
La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.|
001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que
tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie Subserie

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo
Gestion

Andlogo Electronico

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

100 2 15 Actas de Equipo Directivo

SIP-FT-001 Acta de reunién Equipo Directivo

SIP-FT-002 Lista de asistencia

Subserie documental que evidencia las decisiones a tomar como producto del consejo directivo del CNMH. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie Subserie

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Analogo Electrénico CT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS

100 3 1 Acuerdos del Consejo Directivo

18

Acuerdo del Consejo Directivo

PDF

Convocatoria al Consejo Directivo

PDF

Subserie documental que se genera para dar soporte de las actuaciones del Consejo Directivo del CNMH, el cual
esta regulado por lo sefialado en el Decreto 4803 del 02 de diciembre de 2011, articulo 6 y 7. Integracion del
Consejo Directivo del CNMH. En el consejo se toman decisiones importantes respecto a traslados presupuestales
y decisiones administrativas y estratégicas del CNMH.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos,
de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001
de 2018 prohibio al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos que
tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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" VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie e .",’o renivo Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 3 2 Circulares 2 18 X X

GJU-FT-006 Circular

Subserie documental que se genera como soporte de las actuaciones del CNMH, son pronunciamientos internos.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores histdricos secundarios para la entidad y a disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta por tener valores secundarios histéricos que ayuda a
llevar una trazabilidad informativa en la normatividad de la entidad, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion
de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie Subserie

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Analogo Electrénico CT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 3 3 Resoluciones

18

GJU-FT-007 Resolucion

PDF

Oficializacion de la Resolucion

PDF

Esta subserie documental evidencia los actos administrativos generados sobre pronunciamientos de la Direccion
General del CNMH sobre un tema particular de interés general, son codificadas por anualidad. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos para la entidad y la disposicion final comprende
conservacion total para efectos de consulta por tener valores secundarios histéricos que ayuda a llevar una
trazabilidad informativa en la normatividad de la entidad, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA

OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Andlogo Electronico CcT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 7

BANCOS DE AUDIOVISUALES

18

Fotografias

JPG, PNG

Videos Finalizados

MP4, WMV

Piezas sonoras o Audiovisuales

MP3 - WAV -
MPEG4

Catélogo audiovisual

JPG, PNG

Autorizacion de uso de imagenes y audiovisuales

Serie documental que evidencia la fuente de contenidos audiovisuales digitales disponibles obtenidas a través de
foros, eventos, lanzamientos, entrevistas, invitaciones, el contenido de esta serie hace parte del acervo
documental de la memoria institucional, siendo esto fuente y soporte de investigaciones posteriores, Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la serie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La serie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie e .",’o rehivo Analogo Electronico CcT S E MT
Gestion Central
100 22 INFORMES
100 22 2 Informes a Entidades del Estado 2 18 X X

Trabajo de Auditoria PDF

CIT-FT-004 Plan de Auditoria PDF Subserie documental que contiene documentos de carécter dispositivo, se conservan totalmente ya que dan
testimonio de la mision de la entidad, con contenido histérico, estos documentos aportan conocimiento sobre la
labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad , posee valores secundarios que aportan a la
reconstruccion de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta documentacion por

CIT-FT-001 Plan de Mejoramiento PDF su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento PDF
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

Solicitud de informacion por parte de la entidad externa X La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de

Solicitud y respuesta de suministro de informacién X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Informe de respuesta a la solicitud realizada X
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" VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie e .",’o renivo Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 22 3 Informes Austeridad del Gasto Publico 2 18 X X
Subserie documental que evidencia el desempefio financiero de la entidad durante la vigencia, estos documentos
aportan conocimiento sobre la labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad frente a la politica
CIT-FT-006 Informe de Seguimiento ylo Evaluacion POF econémica basada en la sencillez, moderacion y reduccién del gasto publico de tal forma que no afecten el

funcionamiento de la entidad y contribuya a la eficiencia y transparencia administrativa , posee valores
secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de
investigaciones. Esta documentaciéon por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos
de retencion comienzan a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica
y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.

Pagina 10 de 33




[
c(’ X | Centro Nacional
® Ty
Y de Memoria Historica

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: GDC-FT-009

VERSION: 005

ENTIDAD PRODUCTORA:
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OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

Dependencia Serie Subserie

RETENCION

SOPORTE DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Analogo Electrénico CT S E MT

PROCEDIMIENTO

100 22 5 Informes de Administracion sitio Web y Redes Sociales

18

Listado noticias y contenidos para publicacion

PDF

Informes estadisticos de visitas

PDF

Informes estadisticos de redes sociales

PDF

Esta subserie documental registra de manera cronoldgica las publicaciones realizadas por los distintos canales de
comunicacion pagina web, intranet y redes sociales de la informacién Institucional. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos,
de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017
del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y
Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.1 001
de 2018 prohibio al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos que
tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie g:::::: 2‘:[:1';7 Anélogo Electrénico CT S E MT
100 22 6 Informes de Auditorias Externas 2 18 X X

SIP-FT-001 Acta de reunion Auditoria X
Esta subserie reflejan actividades propias de la gestion de la dependencia , en las cuales se evidencian los
resultados del ejercicio de auditorias externas realizadas en un periodo determinado, aportando asi a la

. . . construccion de la memoria institucional. Se conserva de manera permanente teniendo en cuenta que "Los

SIP-FT-002 Lista de asistencia X informes de los funcionarios del Control Interno tendran valor probatorio en los procesos disciplinarios,
administrativos, judiciales y fiscales cuando las autoridades pertinentes asi lo soliciten. ( Ley 87/93 Art. 14) Ley
1474 de 2011 articulo 9 y Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 231" y que por lo tanto se pueden convertir en
fuente  de investigacion. Esta

CIT-FT-008 Carta de Representacion X documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Comunicacion interna X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

CIT-PR-003 Informe final auditoria de ente externo X
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular

CIT-FT-001 Plan de mejoramiento X Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Solicitud de Reformulacion del Plan de Mejoramiento X

Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento X
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Gestion Central
100 22 7 Informes de Auditorias Internas 2 18 X X

SIP-FT-001 Acta de reunién Auditoria X

SIP-FT-002 Lista de asistencia X Esta subserie reflejan actividades propias de la gestion de la dependencia , en las cuales se evidencian los
resultados del ejercicio de auditorias internas realizadas en un periodo determinado, aportando asi a la
construccion de la memoria institucional. Se conserva de manera permanente teniendo en cuenta que "Los
informes de los funcionarios del Control Interno tendran valor probatorio en los procesos disciplinarios,
administrativos, judiciales y fiscales cuando las autoridades pertinentes asi lo soliciten. ( Ley 87/93 Art. 14) Ley

Comunicacion interna X 1474 de 2011 articulo 9 y Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 231" y que por lo tanto se pueden convertir en
fuente de investigacion. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional

c o Li c - o Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a

IT-FT-009 Lista de Chequeo del Procedimiento de Auditoria X partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el

Informe preliminar X archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.
La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la

CIT-FT-001 Plan de mejoramiento X digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion

Solicitud de Reformulacion del Plan de Meioramiento X Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de

! Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de

derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento X

CIT-FT-012 Evaluacion de Auditoria por parte de Auditado X

CIT-FT-013 Evaluacion de Auditoria por parte del Auditor Lider X
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PROCEDIMIENTO

100 22 10 Informes de Gestion de Entrega de Cargo

18

Oficio Remisorio del Informe

Informe de gestion

Subserie que hace referencia a los informes que de acuerdo con lo establecido por la Ley 951 de 2005 en su
articulo 6 deben ser presentados por los gerentes publicos cuando hagan entrega de su cargo o cuando haya
cambio de administracion. Se consideran de caracter histérico. Esta documentacion por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a
hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores histdricos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie renivo renivo Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 22 1" Informe.zs dfz Gfeftlon de Procesos Pedagdgicos en el marco de la 2 18 X X

Memoria Histérica

Solicitud de acompafiamiento X

Identificacion de alianzas X

SIP-FT-002 Lista de asistencia X , , ,

Esta subserie refleja la implementacion de estrategias pedagdgicas y comunicativas para la apropiacion de los
conceptos del conflicto armado en Colombia a través de herramientas pedagdgicas; en relacion con lo sefialado
con el articulo 148 de la Ley 1448 de 2011, el articulo 189 del Decreto 4800 de 2011 y el articulo 5° del Decreto

Plan de trabai 4803 de 2011. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos

an de trabajo X administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos
de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Plan de acompafiamiento X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

SIP-FT-001 Actas de reuniones de Procesos Pedagdgicos X
La subserie pasa a tener valores histdricos secundarios para la entidad y su disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular

Informes de gestion X Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de

: X . " derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Piezas visuales o registros fotograficos JPG, PNG

Evaluacion (Encuesta) X

Solicitud de aval convenio X
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100 22 15 Informes de Seguimiento Ley de Transparencia 2 18 X X
CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacion PDF

Esta subserie evidencia las gestiones realizadas para asegurar el derecho de acceso a la informacién publica, los|
procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de la informacién, posee,
valores secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de
investigaciones. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos|
de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica
y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.
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100 22 16 Informes de Seguimiento Plan Anticorrupcion CNMH 2 18 X X
Esta subserie evidencia el quehacer de la entidad mediante los lineamientos de las politicas de desarrollo
CIT-FT-006 Informe de Seguimiento ylo Evaluacion PDF administrativo y el monitoreo y evaluacion de los avances en la gestion institucional y sectorial, aporta

conocimiento sobre la labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad. Posee valores secundarios
que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta ya que posee valores secundarios que aportan a la reconstruccion
de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas.
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SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. . . Archivo Archivo 3 -
Dependencia Serie Subserie P Analogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 22 17 Informes del Sistema de Control Interno 2 18 X X
Trabajo de Auditoria PDF
Esta subserie evidencia la implementacion y mantenimiento del Sistema de Control Interno y MECI (Decreto 1599
CIT-FT-004 Plan de Auditoria PDF de 2005), asi como las demas funciones establecidas en el articulo 5 del Decreto 1826 de 1994 , posee valores
historicos secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de
investigaciones. Esta documentaciéon por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos
CIT-FT-001 Plan de Mejoramiento PDF de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
- ’ . archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento PDF
SUS veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
CIT-FT-011 Plan de Evaluacion y Seguimiento X Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
) . . Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
CIT-FT-010 Lista de Chequeo de Evaluacion y Seguimiento X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.
Informe del Sistema de Control Interno X
Evaluacion del Seguimiento X
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Dependencia Serie Subserie e .“,’o renivo Analogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 22 18 Informes Seguimiento Mapa de Riesgos de Corrupcion 2 18 X X
Esta subserie evidencia las acciones desarrolladas para prevenir y controlar los riesgos de corrupcion, aporta
CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacion PDF conocimiento sobre la labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad. Posee valores secundarios

que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional y reflejando el proceso de transparencia de la entidad.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos|
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta debido a que posee valores secundarios que aportan a la
reconstruccion de la memoria institucional, convirtiéndose en fuente de investigaciones haciendo parte integral del
Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas.
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ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. . . Archivo Archivo 3 -
Dependencia Serie Subserie P Analogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 22 20 Informes sobre Difusion de Eventos Institucionales 2 18 X X

SIP-FT-002 Lista de Asistencia X
Esta subserie evidencia acciones realizadas en los eventos destinados a la divulgacién de las acciones del
Centro. Tiene valores histéricos ya que los eventos institucionales, permiten generar material informativo asociado
ala Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno
colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al

DMH-FT-002 Lista de chequeo de eventos PDF archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion

DMH-FT-011 Informe del evento PDF Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

DMH-FT-010 Encuesta de Percepcion X
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100 28 MANUALES
Subserie Documental que contiene en forma explicita, lineamientos sobre los cuales debe regirse la comunicacion
L al interior del Centro Nacional de Memoria Histérica. Posee valores secundarios que aportan a la reconstruccion
(o0 & ¢ | BB S S0 Z i X X de la memoria institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. Los tiempos de retencién comienzan a
contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
Manual PDF archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el

archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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Esta subserie documental establece los lineamientos para el buen uso de la imagen corporativa en todos los
productos de comunicacién, tanto internos como externos, los cuales contribuyen a la unidad de imagen y al
100 2 7 Manuales de Imagen Corporativa 2 18 X X posicionamiento del Centro Nacional de Memoria Histérica. Este Manual describe los signos graficos escogidos
9 P por la compafiia para mostrar su imagen asi como todas sus posibles variaciones: forma, color, tamafio, etc.
posee valores secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
DMH-MA-001 Manual de Imagen CNMH PDF

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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100 32 PLANES

100 32 3 Planes Anuales de Auditoria

18

CIT-FT-003 Plan anual de auditoria

Requerimientos para iniciar la auditoria

SIP-FT-001 Actas de reunién de auditoria

CIT-FT-002 Informe final de auditoria

Esta subserie establece los alcances, objetivos, tiempos y asignacion de recursos de las auditorias, las actas y los
informes que aportan en la gestion administrativa para la Entidad. Esta documentacion por su naturaleza juridica
y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a
hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicién final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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100 32 6 Planes de Accion en Comunicacion Institucional 2 18 X X

Diagnéstico de comunicacién institucional PDF

Subserie documental que evidencia las acciones a desarrollar en el plan de accién en comunicacion al interior del
i . o o CNMH. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y

SIP-FT-001 Actas de reunion plan de Accion en Comunicacion Institucional X técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el

Planes de accion en comunicacion interna PDF archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular

SIP-FT-002 Lista de Asistencia X Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Piezas comunicativas producidas PDF

Informe de actividades PDF
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100 32 18 Planes Estratégicos de Comunicacion Externa

18

CIN-PL-001 Plan Estratégico de Comunicacion

PDF

Piezas impresas y digitales

JPG, PNG

Comunicados de prensa emitidos por el CNMH

PDF

Esta subserie evidencia el mecanismo mediante el cual el Centro de Memoria Histérica desarrolla la difusion de
los planes, programas, proyectos, acciones pedagégicas, convocatorias, etc. establecidas en el Decreto 4803 de
2011, posee valor administrativo para el Centro. Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Pagina 25 de 33




® . CODIGO: GDC-FT-009
> .
o(7, | Centro Nacional TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
Y de Memoria Histérica j
® VERSION: 005
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
OFICINA PRODUCTORA: 100 DIRECCION GENERAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. . . Archivo Archivo 3 -
Dependencia Serie Subserie P Analogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 32 24 Planes Operativos de Gestion de Alianzas "POGA" 2 18 X X

CIA-FT-004 Hoja de Datos PDF

CIA-FT-005 Ficha para la Planeacion del Evento ylo Reunion PDF Subserie documental que se constituye en el marco de referencia y accion para el desarrollo de las gestion de las
alianzas, da fe de las acciones planificadas y desarrolladas en cumplimiento de las funciones misionales,
promover las alianzas estratégicas, nacionales e internacionales, que se requieran para el cumplimiento de las
funciones de la entidad, en coordinacion con las entidades competentes aportando asi a la construccion de la

CIA-FT-001 Matriz de ofertas lineas del pais PDF memoria institucional, siendo fuente de investigacion para generacién de conocimiento.
Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

SIP-FT-001 Actas de Reunion POGA X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga

Plan de Accién ECIA (Equipo de Cooperacion Internacional y Alianzas) PDF SUS veces.
La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la entidad y la disposicion final comprende la

Plan Operativo de Gestion de Alianzas (POGA) PDF digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion

) . Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de

Matriz de demanda de Cooperacion del CNMH PDF Verdad” mediante M.P.1 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

ABS-FT-054 Lista de Chequeo para legalizacion de convenios con X

organismos de cooperacion internacional

ABS-FT-005 Estudio previo PDF

Plantillas de presentacion institucional X
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100 33 PROCESOS
100 33 6 Procesos de Evaluacion del Comité de Investigaciones 2 18 X X
Solicitud de evaluacion PDF
GIV-FT-028 Ficha técnica de producto para publicar PDF
GIV-FT-031 Evaluacion Interna por producto PDF Subserie documental que refleja lo dispuesto en la Resolucion 120 de 2020 la Secretaria Técnica del comité la
cual tiene como funcion la evaluacion de los productos (investigaciones a desarrollar), se debera conservar de
Procesos de concertacion PDF manera permanente esta serie documental teniendo en cuenta que su contenido refleja el cumplimiento de las
funciones misionales de la Entidad, asi como se convierte en fuente de informacién para investigaciones sobre las
. decisiones tomadas en un periodo.
GIV-FT-025 Procesos de validacion PDF Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Consentimientos Informados PDF Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
Licencia de uso de contenidos PDF
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
Respuesta a la solicitud PDF arch!vo central de la Entidad - Direccion Admllmstratwa v Fmancnera y cumplido el tiempo de retencpn en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Sus veces.
Asignacion de evaluadores PDF
La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la entidad y la disposicion final comprende la
GIV-FT-035 Evaluacion externa por producto PDF digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
Remision de evaluacion PDF Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
" Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
R taal |
espuesta a fa evaluacion PDF Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
] derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
Certificado de evaluacion PDF
Comunicaciones oficiales del Proceso Evaluacion del comité de PDF
investigaciones
Certificado del evaluador X
Certificado del autor X
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100 34 PROCESOS EDITORIALES 2 18 X X

Plan Anual de Publicaciones PDF

Publicacién final en version PDF PDF
Serie documental que refleja el proceso por el cual debe pasar cualquier manuscrito que sea apto de ser
publicado, pasos que se dan desde el momento en el cual el Comité de Investigaciones y Procesos Editoriales
aprueba un manuscrito para ser publicado y lo entrega a la Coordinacion Editorial de la entidad. Esta serie tiene
valor histérico ya que resguarda la historia de los procesos editoriales. Los tiempos de retencion comienzan a
contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Cesion de derechos de autor y de imagenes X . . " . " o
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.
La subserie pasa a tener valores histdricos secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la

c . ficiales del P Editorial PDF digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los

omunicaciones oticiales del Froceso Editoria Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular

Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Certificado de aprobacion para publicacion por parte de la Secretaria PDF

técnica

Registro de la publicacion (ISBN e ISSN) PDF
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100 37 PROGRAMAS

100 37 2 Programas de Acciones Pedagdgicas de Promocion 2 18 X X

Programa X

|dentificacion de instituciones PDF

SIP-FT-001 Acta de reunion del programa acciones pedagogicas de PDF

promocion

SIP-FT-002 Lista de asistencia X
Subserie documental que evidencia la relacion de visitas guiadas y agendas de promocion y circulacion, la

GDC-FT-007 Comunicaciones externas del programa X concertacién con las unidades de informacion, el desarrollo de colecciones, la capacitacion al personal de las

prog Instituciones Informativo Documentales (IID), la concrecion de una agenda académica o cultural, la ejecucion de
las actividades planeadas, hasta el desarrollo unas evaluaciones de las actividades.

SCI-FT-002 Solicitud PQRS X Esta documentacion por su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho

s Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién

Respuesta PQR X comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Solicitud de listado de existencia de materiales PDF Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga

PMH-FT-006 Listado materiales bibliotecas con memorias PDF Sus veces.

PMH-FT-007 Listado de Rétulos PDF La subserie pasa a tener valores histéricos y culturales secundarios para la entidad y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de

Acta de entrega materiales X 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y

T L i~ Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de

PMH-FT-009 Acta de enirega para bibliotecas piblicas RNBP X Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién
de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

DGE-FT-009 Lista de asistencia de trabajo con la ciudadania X

Registros Fotograficos JPG, PNG

Plan de agenda cultural PDF

Evaluacion del taller PDF

Informe Anual de la ejecucion de actividades de agenda cultural PDF
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100 37 3 Programas de Asistencia Técnica 2 18 X X

GDC-FT-007 Comunicacion o solicitud enviada por SAIA X

Programa X
Subserie documental que evidencia la planeacion estratégica interna para el desarrollo de acciones en torno a la

» o pedagogia de la memoria, pasando por la recepcion de solicitudes de acompaiamiento, la planeacion de

SIP-FT-001 Acta de reunion del Programa asistencia técnica PDF actividades y establecimiento de un cronograma de trabajo con las instituciones y organizaciones y direcciones o
grupos del CNMH interesadas, hasta el desarrollo de acciones formativas y su evaluacion.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos

Disefio metodologico X relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Cronograma de trabajo X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga

SIP-FT-001 Acta de ejecucion X Sus veces.

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos y culturales para la entidad y la disposicion final
T . . . comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo

SIP-FT-002 Lista de asistencia X Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos
Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y

Producto generado asistencia técnica X Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién
de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

PMH-FT-010 Encuesta asistencia técnica X

Memoria asistencia técnica X

Proyecto transversal reporte de avance de actividades SPI X
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OFICINA PRODUCTORA:

100 DIRECCION GENERAL

CODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Andlogo Electronico

CcT

MT

PROCEDIMIENTO

100 38

PROTOCOLO Y RELACIONAMIENTO INTERINSTITUCIONAL

18

Solicitud de reunion

Confirmacion de asistencia

Cartas de agradecimiento

Invitaciones a eventos

Serie documental que refleja las acciones a desarrollar y fortalecer para la gestion del relacionamiento, diferentes
interacciones que se desarrollan entre personas, grupos y organizaciones por medio de diversos métodos y se
presenta en distintos niveles como escenarios de informacion, consulta o dialogo. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la serie.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

La serie pasa a tener valores secundarios histricos y culturales y la disposicion final comprende la digitalizacion
para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica
y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.
La SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.|
001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que
tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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SERIES / SUBSERIES / TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie e .",’o renivo Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central

100 39 PROYECTOS

100 39 4 Proyectos de Cooperacion Internacional 2 18 X X

CIA-FT-006 Formato de Formulacion de Proyecto y/o Accién Conjunta X
Subserie documental que contiene informacion frente a las gestiones realizadas por el Centro con entidades del
orden internacional y en cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: el articulo 148 de la Ley 1448
de 2011, el articulo 189 del Decreto 4800 de 2011 y el articulo 5° del Decreto 4803 de 2011.

. . ) Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos

SIP-FT-001 Actas de reunion del proyecto Cooperacion Internacional X relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

SIP-FT-002 Lista de Asistencia X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
SUS veces.

Informes técnicos narrativos X La subserie pasa a tener valores Historicos secundarios para la entidad ya que retne informacion sobre
cooperacion internacional sobre derechos humanos y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos
de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de

o 5 acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del

CIA-FT-002 Encuesta de valoracion interna grupo de Cooperacion PDF Archivo General de la Nacion y la Politica Ptblica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto

Internacional y Alianzas Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV/
“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de
2018 prohibi¢ al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera
bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

CIA-FT-003 Encuesta de valoracion externa grupo de Cooperacion PDF

Internacional y Alianzas
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. . : Archivo Archivo A -
Dependencia Serie Subserie v Anélogo Electrénico CT S E MT
Gestion Central
100 39 5 Proyg(}tos de Gestion del Conocimiento de Pedagogia en Memoria 2 18 X X
Histérica
Esta subserie documental evidencia las gestiones pedagogicas realizadas en el marco de conflicto armado para
instituciones educativas, asociaciones de victimas y demas comunidad interesada. Su produccion se sustenta en
Comunicacion identificacion de necesidades X las funciones establecidas en la Ley 1448 de 2011, el Decreto 4800 de 2011 y el Decreto 4803 de 2011. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
Disefio estrategia de generacion de conocimiento X relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
Proyecto estratégico a desarrollar PDF comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
ABS-FT-005 Estudios Previos X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe efectuar la transferencia primaria al
Identificacion de alianzas PDF archivo central de la Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se debe efectuar la transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o quien haga
Plan trabajo X sus veces.
Cronograma X
La subserie pasa a tener valores culturales secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
SIP-FT-001 Acta de reunion del proyecto X digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular
SIP-FT-002 Lista de Asistencia X Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Instrumento de validacion X Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de
Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
GIV-FT-028 Ficha técnica de producto para publicar X derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
GIV-FT-029 Evaluacion interna producto X
Informe final X
CONVENCIONES
Disposicién Final . . i i
APROBACION RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL: APROBACION DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO:
CcT Conservacion Total
S Seleccion
E Eliminacién % (/-
YU A (LA
MT Medio Técnico o Tecnolégico - .
FIRMA: LUIS FERNANDO SIERRA ESCOBAR FIRMA: ANA MARIA TRUJILLO CORONADO
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