Centro Nacional
de Memoria Histonca

RESOLUCION 021 DE
( 06 Febrero 2019 )

Por la cual se constituye una Caja Menor en la vigencia 2019, para sufragar Gastos Generales a cargo
de la Direccion Administrativa y Financiera del Centro de Memoria Histdrica.

EL DIRECTOR GENERAL

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las previstas en el Decreto 4803 de
2011,y

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, en el Titulo 5 compila la normatividad
concerniente a la constitucion y funcionamiento de las cajas menores.

Que segun el Decreto 2467 del 28 de diciembre de 2018, por el cual se liquidd el Presupuesto para el
afio 2018, el Centro de Memoria Histérica, cuenta con $74.874.416.301,00 para atender los gastos de
la vigencia actual, que corresponden a 90.415,37 salarios minimos legales mensuales vigentes, lo cual
le permite constituir una caja menor con una cuantia maxima mensual de hasta $36.437.106,00, de
conformidad con el articulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Que se expidid el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 27719 del 06 de febrero de 2019 para
constituir la caja menor, de conformidad con el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. '

RESUELVE

Articulo 1. Constitucién y Cuantia. Constitiyase una caja menor de Gastos Generales para sufragar
Gastos Generales a cargo de la Direccién Administrativa y Financiera del Centro de Memoria Histdrica,
para la vigencia de 2019, por una cuantia mensual de CINCO MILLONES DE PESOS MIL.
($5.000.000,00).

Paragrafo 1. Para los efectos de la presente resolucion el salario minimo legal mensual vigente para el
afio 2019 es de $828.116,00 de acuerdo con lo sefialado por el gobierno nacional mediante el Decreto

.| 2451 del 27 de diciembre de 2018.
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Articulo 2.  Responsable. El responsable de la caja menor sera la funcionaria SONIA ROCIO
ORTIZ MOYA, Profesional Universitario 2044, grado 11, identificada con cédula de ciudadania No.
52.112.135, quien respondera por el manejo financiero y contable de la caja menor y debera cumplir,
con las obligaciones, procedimientos y demds disposiciones consagradas en el Decreto 1068 del 26 de
mayo de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Esto incluye que las operaciones estén
debidamente sustentadas con documentos originales, que los registros sean oportunos y adecuados y
que los saldos correspondan.

Paragrafo 1. El responsable de la caja menor se encuentra afianzado mediante péliza de manejo
global de entidades oficiales N0.980-64-994000000098 Aseguradora Solidaria.

Articulo 3. Finalidad. La caja menor atenderd los gastos generales identificados y definidos en
los rubros del Presupuesto para la vigencia 2019 del Centro, que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios para el funcionamiento de la entidad. Ademas
de tener en cuenta las disposiciones en materia de austeridad del gasto.

Paragrafo 1. Unicamente serdn entregados dineros para gastos de alimentacién que sean
indispensables en reuniones de trabajo de la Direccion General o de las Direcciones del
Centro, “siempre que el titular del Despacho correspondiente deba asistir y autorice el gasto por
escrito”, en aplicacion del articulo 2.8.5.5 del Decreto 1068 de 2015.

Articulo 4. Legalizacién. Los gastos efectuados por la caja menor deberan ser legalizados dentro
de los cinco (5) dias siguientes a su realizacion.

Ademas, no se entregaran nuevos recursos a un funcionario hasta que legalice el gasto anterior,
en atencion al articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015.

Articulo 5. Prohibiciones. De conformidad con el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 del
Ministerio De Hacienda y Crédito Publico, con los fondos de la caja menor no se podran efectuar
ninguna de las siguientes operaciones:

‘| 1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Realizar desembolsos con destino a gastos de érganos diferentes de su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion Administrativa y
1 normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece
la Ley sobre la némina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.
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6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depésito de la entidad.

7. Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos en seccionales o regionales del
respectivo érgano, correspondiendo a la entidad la urgencia y las razones que la sustentan.

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigido para su legalizacion, tales como
facturas, resoluciones de comisidn, recibos de registradora, o la elaboracién de una planilla de control.

Articulo 6. Reembolso. De conformidad con el articulo 2.8.5.14 del Decreto 1068 del 26 de mayo de
2015 los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en
el :

Respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por
ciento (70%) de alguno o todos los rubros presupuestales.

Articulo 7. Afectacion Presupuestal. Los gastos generados por la caja menor, seran imputados
presupuestalmente a los rubros y hasta los montos que se indican a continuacion:

RUBRO CONCEPTO VALOR

A-02-02-01-002  |PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO;
TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE| $200.000,00
CUERO

A-02-02-01-003 OTROS  BIENES  TRANSPORTABLES  (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPOQ). $500.000,00

A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE.
$900.000,00

A-02-02-02-005
SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION. $600.000,00

7-02-02:02-006  [SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE| $500.000,00

TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE
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ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA.

A-02-02-02-008
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y { $2.300.000,00
SERVICIOS DE PRODUCCION.

TOTAL $5.000.000,00

Articulo 8. Vigilancia. La Oficina de Control Interno efectuara arqueos periodicos.  Corresponde
a la Contraloria General de la Republica ejercer la vigilancia y el control posterior en los
términos establecidos en el articulo 268 de fa Constitucion Politica.  Independientemente de las
evaluaciones y verificaciones adelantadas por las entidades de Control, el responsable de la Caja
debera adoptar controles internos que garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

dois Cokos ).
Luis Carlos Sanchez Diaz

Director (e)
DIRECCION GENERAL CENTRO

NACIONAL DE MEMO?IA HISTORICA

Revi 8 EsgeRugusto RincOn Vicentes
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