
AÑO MES DIA N° TRANSFERENCIA 

Inicial Final Caja Carpeta Otro Análogo Electrónico Otro Alta Media Baja Caja Depósito Estante Entrepaño o

anaquel

1 14-02-8 ACTAS Actas de Comité de Seguimiento a la Gestión Interna Comites de articulación de comunicaciones 01/01/2016 31/12/2016 1 66 X X

14-02-8 ACTAS Actas de Comité de Seguimiento a la Gestión Interna Comites de articulación de comunicaciones 19/01/2017 05/12/2017 1 123

1 14-02-8 ACTAS Actas de Comité de Seguimiento a la Gestión Interna Comites de articulación de comunicaciones 23/03/2017 28/12/2017 1 43

14-02-8 ACTAS Actas de Comité de Seguimiento a la Gestión Interna Comites de articulación de comunicaciones 02/03/2017 06/12/2017 1 83

14-02-8 ACTAS Actas de Comité de Seguimiento a la Gestión Interna Comites de articulación de comunicaciones 31/01/2018 08/08/2018 1 32

2 14-02-16 ACTAS Actas Grupo de trabajo de Comunicaciones Reuniones realizadas en cumplimiento de la

Resolución N°060 del 19 de marzo de 2015

(derogada por la resolución 201 del 17 de julio

de 2018)

28/03/2017 21/07/2017 1 8 X

3 14-07 BANCO DE AUDIOVISUALES Material audiovisual que surge como resultado

del cumplimiento de los objetivos asignados a la

Estrategía de comunicaciones 

13/10/2009 15/08/2018 Disco duro,

servidor del

CNMH 

10 TERAS x Audiovisuales en canal de Youtube: https://www.youtube.com/results?search_query=centro+nacional+de+memoria+historica

NUEVO VOL (I:)\2016\AUDIOVISUALES

PIEZAS RADIALES

*https://soundcloud.com/memoriahistorica

*Servidor del CNMH CEANO/COMUNICACIONES/COMUNICACIONES2018/RADIO/BACKUPSOUNDCLOUD.

*servidor del CNMH OCEANO/COMUNICACIONES/COMUNICACIONES2018/RADIO/CAMILO

*EQUIPO PORTATIL CON PLACA 2720, documentos CNMH 2018

*COMPUTADOR MAC 0783:Finder\Productos CNMH\Danielafraco\Productos

*/Users/webmaster/Documents/David Rodríguez Murillo

*COMPUTADOR HP SERIE CNK6461VGH Equipo>Mis documentos

FOTOGRAFIAS

*C:\Users\maria.duran\AppData\Roaming\Microsoft\Windows\Network Shortcuts\Comunicaciones 2017-2018

La información audiovisual se encuentra en los equipos de computo con placas: CNMH00003301 y CNMH00003298:D:\2018 asignados a  Daniel 

Sarmiento y Maria Paula Duran respectivamente de la estrategia de comunicaciones. Backup archivo (192.168.0.128) (servidor de Almacenamiento 

NAS))

Comunicaciones (192.168.0.128 (Servidor de Almacenamiento NAS))

Información digital en: NUEVO VOL (I:)\2016\CARTA DE RESPONSABILIDADES DE USO DE FOTOGRAFIAS Y VDEOS A TERCEROS 

NUEVO VOL (I:)\2016\CONSENTIMIENTO DE USO DE IMAGEN

*Computador MAC con placa 2678:Finder - Guardar todo - Cuentas juan sanabria - mayo - junio

Disco duros externos, Servidor CNMH

Placa CNMH00001746 DISCO DURO IOMEGA 1 TB

Placa CNMH00002329 DISCO DURO EXTERNO

Placa CNMH00002663 DISCO DURO EXTERNO SEAGATE

Placa CNMH00002674 DISCO DURO 4 TERAS HITACHI4 14-02-02 INFORMES Informes sobre difusión de Eventos Institucionales Evidencia de las convocatorias, asistencia y

ejecución de los eventos institucionales 

01/01/2012 10/08/2018 12 2400 x Los informes de eventos se encuentran en los expedientes contractuales responsables de la Agenda Conmemorativa, Academica y cultural.

*Equipo portatil a cargo de Katherin Castro (sin placa)C:\Users\Cecilia.Acosta\Documents\DOCUMENTOS DEL ESCRITORIO\2018 CNMH

C:\Users\Cecilia.Acosta\Documents\DOCUMENTOS DEL ESCRITORIO\2017 CNMH

5 14-03-03 PLANES Plan de Acción en Comunicación Institucional Evidencia de las actividades y procesos

desarrollados de comunicación interna en el

CNMH 

01/03/2013 15/08/2018 X X 157 X X *PIEZAS COMUNICATIVAS PRODUCIDAS:

Equipo de computo con placa 2678: finder - guardar todo - post 2018 

Comunicaciones (SERVIDOR)- cOMUNICACIONES 2017 - DISEÑO- VARIOS 2017 / POST 2017

COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL:

Equipo de computo con placa 2291,disco loca D ANGELICA FORERO

Los informes y demas documentación referente a los eventos realizados de comunicación interna con compensar unicamente se encuentran en el

expediente de compensar: 

Contrato Compensar N°500-2015

Contrato Compensar N°510-2016

Contrato Compensar N°576-2017

6 14-03-0-12 PLANES Plan Estratégico de Comunicación Externa Procedimientos y contenidos emitidos por el

CNMH

01/03/2013 15/08/2018 Equipos de

computo y

servidor del

CNMH 

1 TERA X D:\CNMH\Documents\ADRIANA CORREA\Planeación estratégica

D:\CNMH\Documents\ADRIANA CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATACIONES 2013\monitoreo de medios\EJECUCION

D:\CNMH\Documents\ADRIANA CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATACIONES 2014\silgodata\ejecución 2014

D:\CNMH\Documents\ADRIANA CORREA\ADMINISTRATIVAS\contrataciones 2015\MONITOREO\Ejecución

D:\CNMH\Documents\ADRIANA CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATACIONES 2016\MONITOREO DE MEDIOS\EJECUCIÓN COMPETENCIA

PLUS

*www.centrodememoriahistorica.com

7 14-03-4 PROCESOS EDITORIALES Información oficial publicada por el CNMH 01/03/2013 15/08/2018 X 1 TERA X EQUIPO DE COMPUTO PLACA CNMH00002176 Equipo:Disco local (D:)TATIANA 2013-2016

DISCO DURO  BAJO CUSTODIA DEL GC Y SERVIDOR DE LA ENTIDAD

La información de procesos editoriales se encuentra en el equipo de computo con placa CNMH00002176 Equipo:Disco local (D:)TATIANA 2013-2016

asignado al GC.

La Política de Distribución, Manual de diseño editorial, Manual de escritura de textos, Manual de Procedimientos Editoriales Interno se encuentran

publicados en la Intranet http://intranet.centrodememoriahistorica.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=dspMenuPrincipal&id=50

El seguimiento del proceso editorial de la entidad se encuentra en el expediente contractual de la responsable de la Política Editorial del CNMH 

Los archivos abiertos de las investigaciones y los PDF finales de los informes del CNMH se encuentran en el servidor de la entidad y en el disco duro con 

placa CNMH0002323 custodiado por el la estrategia de comunicaciones 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

CÓDIGO:

OBJETO: Inventario de la documentación por dependencia.

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE

ENTIDAD REMITENTE: 

SUBSECCIÓN: GRUPO DE COMUNICACIONES

NÚMERO DE FOLIOS

SOPORTE FRECUENCIA DE 

CONSULTA

HOJA N°        DE  

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

GDC-FT-010

VERSIÓN: 003

PÁGINA: 1 de 1

Notas/Observaciones

FECHA DE REGISTRO
FONDO O ENTIDAD PRODUCTORA:  CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

ASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN



FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE NÚMERO DE FOLIOS

SOPORTE FRECUENCIA DE 

CONSULTA UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

Notas/ObservacionesASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

8 14-02-015 INFORMES Informes de Administración sitio Web y Redes Noticias y estadisticas en la web y redes del

CNMH 

01/01/2012 15/08/2018 Equipos de

computo

2 TERAS X Disco duro del Imac asignado al web master del CNMH con serial C02P70NEF8J5, participación: Datos

*Disco duro del Imac asignado al web master del CNMH con serial C02P70NEF8J5, participación: Datos 

* 2017: iMac P.I 3006 Ruta: PROGRAMAS/Users/DigitalCNMH/Documents

*2016 iMac 00002678 Ruta: Macintosh HD/Users/Santiago/Documents

http://www.centrodememoriahistorica.gov.co/noticias/noticias-cmh

@memoriahistorica en facebook

@centromemoriah en twitter, instagram

Canal Centro de Memoria Historica en youtube, en soundcloud y en google+  https://soundcloud.com/memoriahistorica

Canal No más Violencia en youtube 

@nomasviolencia en facebook

@nomasvi0lencia en twitter

LAURA ANDREA APONTE PEÑA     Entregado por: Recibido por: 

Cargo: AUXILIAR ADMNISTRATIVO     Cargo: Cargo: 

Firma:     Firma: Firma:

Lugar: BOGOTA     Lugar: 
BOGOTA

Lugar: 

Fecha: 28/08/2018     Fecha: 
28/08/2018

Fecha: 

ADRIANA CORREA MAZUERA 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE COMUNICACIONES 

Elaborado por: 


