
Nombre	
  Sujeto	
  obligado:	
  Grupo	
  de	
  Planeación

Fecha	
  de	
  elaboración:

Nombre	
  o	
  
título	
  de	
  

categoría	
  de	
  
Información

Nombre	
  o	
  título	
  de	
  categoría	
  de	
  
Información	
  

(Término	
  con	
  que	
  se	
  da	
  a	
  conocer	
  el	
  nombre	
  o	
  
asunto	
  de	
  la	
  información)

Medio	
  de	
  
Conservación	
  y/o	
  

soporte	
  
(Electrónico

Fisico/Electrónico)

Fecha	
  de	
  generación	
  de	
  la	
  
información	
  (Identifica	
  el	
  momento	
  

de	
  la	
  creación	
  de	
  la	
  información)

Nombre	
  del	
  responsable	
  
de	
  la	
  producción	
  de	
  la	
  

información	
  
(nombre	
  del	
  área,	
  

dependencia	
  o	
  unidad	
  interna,	
  
o	
  al	
  nombre	
  de	
  la	
  entidad	
  

externa	
  que	
  creó	
  la	
  
información)

Nombre	
  del	
  
responsable	
  de	
  la	
  

información	
  
(nombre	
  del	
  área,	
  

dependencia	
  o	
  unidad	
  
encargada	
  de	
  la	
  custodia	
  o	
  
control	
  de	
  la	
  información	
  
para	
  efectos	
  de	
  permitir	
  su	
  

acceso)

Objetivo	
  legítimo	
  de	
  la	
  
excepción

	
  (identificación	
  de	
  la	
  excepción	
  que,	
  
dentro	
  de	
  las	
  previstas	
  en	
  los	
  

artículos	
  18	
  y	
  19	
  de	
  la	
  Ley	
  1712	
  de	
  
2014,	
  cobija	
  la	
  calificación	
  de	
  

información	
  reservada	
  o	
  clasificada)

Fundamento	
  
constitucional	
  o	
  

legal	
  
(justificación	
  de	
  la	
  

clasificación	
  o	
  la	
  reserva,	
  
señalando	
  

expresamente	
  la	
  norma,	
  
artículo,	
  inciso	
  o	
  párrafo	
  

que	
  la	
  ampara.

Fundamento	
  jurídico	
  de	
  la	
  
excepción

	
  (norma	
  jurídica	
  que	
  sirve	
  como	
  
fundamento	
  jurídico	
  para	
  la	
  
clasificación	
  o	
  reserva	
  de	
  la	
  

información)

Excepción	
  total	
  o	
  parcial	
  (integral	
  
o	
  parcial	
  la	
  calificación,	
  las	
  partes	
  o	
  
secciones	
  clasificadas	
  o	
  reservadas)

Fecha	
  de	
  la	
  calificación	
  
(La	
  fecha	
  de	
  la	
  calificación	
  de	
  

la	
  información	
  como	
  
reservada	
  o	
  clasificada)

Plazo	
  de	
  la	
  clasificación	
  
o	
  reserva

(El	
  tiempo	
  que	
  cobija	
  la	
  
clasificación	
  o	
  reserva)

Comunicación oficial de convocatoria a Comité Estratétigo 
del Centro Nacional del Centro Nacional de Memoria 
Histórica

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de Comité Estratétigo del Centro Nacional de 
Memoria Histórica

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado de asistencia (SIP-FT-002) Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Anexos documentales Électrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial de convocatoria al Comité de 
Desarrollo Administrativo

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de Comité de Desarrollo Administrativo Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Lista de asistencia  (SIP-FT-002) Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Anexos documentales Físico /Électrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna solicitando la información para 
elaboración de anteproyecto del presupuesto

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Anteproyecto del presupuesto por dependencia Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Anteproyecto del presupuesto Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión aprobando anteproyecto de presupuesto Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte de programación anteproyecto de presupuesto 
(aplicativo en el SIIF)

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial enviada de justificación de 
presupuesto

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial enviada presentando el anteproyecto
Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial recibida asignando la cuota Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Proyecto de presupuesto definitivo Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Presupuesto Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna comunicando cuota a cada 
dependencia

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro  de cuotas presupuestales aprobadas   en el 
aplicativo SUIFP

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Proyectos actualizados con respecto a cuota de inversión 
asignada en  el aplicativo SUIFP

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Solicitud trámite Presupuestal Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial recibida aprobando o rechazando 
trámite presupuestal

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial enviada informando trámite 
presupuestal

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna informando el resultado del trámite 
presupuestal

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Proyecto de inversión Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna de presentación del Proyecto Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de validación de proyectos SIP-FT-001 Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna de devolución del proyecto Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de aprobación de proyectos SIP-FT-001 Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro de la Ficha de Proyecto en el SUIFP Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de avance (cuantitativo y cualitativo) Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna entregando fichas de proyectos 
priorizados al proceso de cooperación internacional

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro en el banco de proyectos de inversión Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de seguimiento de proyectos SIP-FT-001 Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de seguimiento de proyectos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Programa Anual de Auditoría de Gestión de Calidad Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna convocando los auditores Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan detallado de Auditorías Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna informando el programa de 
auditorías a las dependencias 

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Agenda de la auditoría Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Lista de verificación Físico/Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de apertura y/o cierre de la auditoría Fisico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Lista de asistencia Fisico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de auditoría Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte hallazgo Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Hoja de vida del indicador Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Notificación solicitando el reporte del indicador Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte del indicador Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte estadístico de los indicadores Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de consolidado de ejecución de indicadores Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte hallazgo Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial de solicitud del informe Físico/Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe Físico/Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informes de Indicadores de resultado periódico y 
cumplimiento de metas.

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de seguimiento al plan de acción. SIP-FT-
001

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de seguimiento al plan estratégico y plan de 
acción

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna de entrega del informe a la 
Dirección

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación de solicitud de informes de gestión por 
dependencias y grupos

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informes de gestión por dependencias y grupos Físico/Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe anual de gestión consolidado Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna solicitando información de la 
ejecución del presupuesto

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de seguimiento a  la ejecución del 
presupuesto SIP-FT-001

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de Seguimiento a la Ejecución Presupuestal Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación por correo electrónico  remitiendo informes 
de ejecución presupuestal

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Contexto Estratégico Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Matriz de calificación, evaluación y respuesta a los riesgos 
Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Mapa de Riesgos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de Seguimiento de Riesgos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte hallazgo Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan Anticorrupción Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de seguimiento Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial por correo electrónico convocando 
reunión

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado de asistencia de reunión de Asesoría Técnica Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan de acción por dependencias y grupos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna remitiendo el plan de acción a la 
Dirección

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de Comité Directivo solicitando ajustes al plan Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de Comité Directivo  el Plan de Acción Institucional
Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan de Acción Institucional Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informes de Indicadores de resultado periódico y 
cumplimiento de metas

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de reunión de seguimiento al plan de acción SIP-FT-
001

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro Ingreso del hallazgo Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro Ingreso de la acción correctiva, preventiva y de 
mejora

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan de mejoramiento Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Solicitud de reprogramación de fechas del plan de 
mejoramiento

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Notificación de aprobación o rechazo de la reprogramación 
de fechas

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informe de las acciones Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Documento de diagnóstico del Centro Nacional de 
Memoria Histórica

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación oficial enviando el documento diagnóstico
Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Plan Estratégico Institucional Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado de asistencia de socialización del Plan Estratégico
Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Informes de Indicadores de resultado periódico y 
cumplimiento de metas

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público
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Acta de reunión de seguimiento al plan estratégico SIP-FT-
001

Físico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Comunicación interna de entrega del informe a la 
Dirección

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Documento de compromiso ético Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Código de buen gobierno Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Público

Reportes de seguimiento al MECI Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Procesos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Procedimientos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Manuales Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Guías Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Instructivos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Acta de Revisión por la Dirección SIP-FT-001 Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Solicitud de elaboración, modificación o anulación de 
documentos

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Notificación de aprobación/desaprobación en el sistema
Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 

en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Notificación de generación en el sistema Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Notificación de eliminación sistema Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Registro aprobación / desaprobación en el sistema Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte del estado de los documentos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte de solicitud rechazadas Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte de documentos obsoletos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Reporte de las evaluaciones de implementación de los 
documentos

Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado Maestro de Control de Documentos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado Maestro de Documentos Externos Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público

Listado Maestro de Control de Registros Electrónico Cada vez que se requiera la producción del documento 
en la Entidad

Grupo de Planeación Grupo de Planeación Público
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