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Fundamento 

constitucional o 

legal 
(justificación de la 

clasificación o la 

reserva, señalando 

expresamente la 

norma, artículo, 

inciso o párrafo 

que la ampara.

Fundamento jurídico 

de la excepción
 (norma jurídica que sirve 

como fundamento jurídico 

para la clasificación o 

reserva de la información)

Excepción total o 

parcial (integral o 

parcial la calificación, las 

partes o secciones 

clasificadas o 

reservadas)
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calificación 
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calificación de la 

información como 
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clasificada)

Plazo de la 

clasificación o 

reserva
(El tiempo que cobija la 

clasificación o reserva)

Circular externa del Ministerio de Hacienda 

para elaboración y presentación del PGN

Circular externa del Ministerio de Hacienda 

para elaboración y presentación del PGN
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial interna solicitando la 

información para elaboración de anteproyecto 

del presupuesto

Comunicación oficial interna solicitando la 

información para elaboración de 

anteproyecto del presupuesto

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Anteproyecto de Presupuesto de 

Funcionamiento

Documento proyección del Anteproyecto de 

Presupuesto
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial interna (remitiendo 

formularios diligenciados del anteproyecto de 

presupuesto, el  texto de justificación y 

Soportes Anteproyecto de Presupuesto Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Reporte de programación Anteproyecto de 

presupuesto en el aplicativo Sistema Integrado 

de Información Financiera (SIIF)

Versión del Anteproyecto de Presupuesto Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Solicitud del Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Solicitud del Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Registro Presupuestal del Compromiso RP
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Documento de constitución de reserva 

presupuestal
Acta de Constitución Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial interna o memorando de 

desagregación, distribución y asignación del 

presupuesto

Comunicación oficial interna o memorando 

de desagregación, distribución y asignación 

del presupuesto

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Informes mensual de evaluación y seguimiento 

a la ejecución presupuestal
Informes de Ejecución Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Informe de ejecución presupuestal de 

funcionamiento
Informes de Ejecución Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Proyecto de acuerdo Documento de 

justificación del traslado presupuestal.

Proyecto de acuerdo Documento de 

justificación del traslado presupuestal. Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Acuerdo del Consejo Directivo Acuerdo del Consejo Directivo Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - 

CDP de tipo modificación presupuestal
CDP - Tipo Modificación Presupuestal Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Solicitud de traslado presupuestal en el 

Sistema Integrado de Información Financiera 

Solicitud de traslado presupuestal en el 

Sistema Integrado de Información 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial enviada de remisión de 

acuerdo
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación interna de traslado presupuestal Memorando de traslado interno Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Solicitud de requerimiento  Requerimiento Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Factura Factura Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Entrada a almacén Almacén Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Póliza del activo Activo Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Devolutivo de bienes en servicio Devolutivo de bienes en servicio Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Remisión baja de activo Activo Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Documento de justificación técnico económica 

para la solicitud de vigencias futuras

Justificación Técnico Economica de 

solicitud de Vigencias Futuras
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial recibida concepto 

favorable de la vigencia futura por parte del 

Departamento Nacional de Planeación

Concepto Favorable DNP Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial enviada remitiendo la 

solicitud de vigencia futura con el concepto 

favorable del Departamento Nacional de 

Planeación

Planeación Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial recibida de aprobación de 

la vigencia futura por parte de la DGPPN

Documento de aprobación de cupo de 

Vigencias Futuras
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Índice de Información Clasificada y Reservada


