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la clasificación o 

reserva)

Comunicación oficial de convocatoria a 

Consejo Directivo

Comunicaciones recibidas o producidas en

desarrollo de las funciones asignadas

legalmente a una entidad, independientemente

del medio utilizado.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Acta del Consejo Directivo

Se define como el producto escrito de la

apropiación temática resultado de la reunión

del Consejo Directivo

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Lista de Asistencia (SIP-FT-002)

Documento que refleja los datos de las

personas que asisten a una reunión, comité,

mesa de trabajo o cualquer reunión de

personas que participan en un mismo

escenario y tema.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Plan anual de adquisiciones
Apropiación de recursos económicos que se

requieren para el funcionamiento misional y de

apoyo del Centro de Memoria Histórica

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Reparto
Asignación administartiva de un asunto por

competencia. 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto de Inhibición

Es la decisión que dicta la autoridad 

competente cuando considera que 

el conocimiento de la causa no le corresponde. Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación de Auto de Inhibición y 

archivo de expediente

Notificación de la decisión de inhibición o el

archivo 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto de apertura de indagación preliminar

Decisión que ordena de manera motivada, la 

iniciación de la etapa de averiguación previa 

con el fin de verificar la identidad del servidor 

público denunciado en el informe o la queja, la 

ocurrencia de la conducta y si la misma resulta 

irregular a la luz del CDU.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicado de apertura de indagación 

preliminar
Oficio a traves del cual se informa que se dió

inicio a la etapa de indagación preliminar .

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Testimonios
Declaración de un tercero sobre lo que sabe 

de ciertos hechos
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto de apertura de investigación 

disciplinaria

Decisión mediante el cual se da inicio a la 

investigación cuando con fundamento en la 

queja, en la información recibida o en la 

indagación preliminar, se identifique al posible 

autor o autores de la falta disciplinaria y existe 

mérito para iniciarla. 

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

suspensión de cargo Sanción disciplinaria Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación de apertura de indagación 

preliminar

Oficio a traves del cual se informa de la

apertura de una indagación 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Pliego de cargos

Es una relación o resumen de las faltas o 

infracciones que concreta la imputación 

jurídico fáctica enrostrada al funcionario 

público o particular que cumple funciones 

públicas sometido a investigación.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación pliego de cargos Notificación de la decisión del pliego de cargos Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto Nombramiento defensor verbal
Acto mediante el cual se designa defensor de

oficio en una audiencia 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación defensor
Oficio mediante el cual se le informa a

defensor de oficio su designación 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público
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Versión libre

Es aquella diligencia en que el investigado

como sujeto procesal tiene derecho a ser oído

por parte del operador disciplinario, en

cualquier etapa de la actuación, y hasta antes

del fallo de primera instancia con el objeto de

que pueda ejercer su derecho de contradicción

y defensa, para reafirmar, si a bien lo tiene, la

presunción de inocencia de la que goza en el

proceso disciplinario que se le adelanta, o con

el fin de fijar con certidumbre su posición frente

a la acusación, o bien, admitir su

responsabilidad mediante la confesión.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Ratificación y ampliación de la queja

Posibilidad que tiene el quejoso dentro de la

actuación disciplinaria para ampliar su

denuncia 

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto obedézcase y cúmplase Orden que se da dentro de una decisión Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto Recurso de Reposición
Decisión mediante la cual se resuelve el

recurso de reposición
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto Concediendo recurso de apelación,
Decisión mediante la cual se concede el

recurso de apelación 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto Rechazando recurso de apelación
Decsión mediante la cual se rechaza el

recurso de apelación 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación Auto Concede recurso de 

Apelación

Escrito mediante el cual se le informa al

recurrente que ante la decisón negativa se

remite al superior jerarquico 

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto niega recurso de apelación
Decisión mediante la cual se le informa al

recurrente que el recurso fue negado
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

NOTIFICACION  fallo segunda instancia
Citación para notificar fallo de segunda

instancia 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto de Investigación Disciplinaria

Decisión mediante la cual se da inicio a la 

investigación disciplinaria cuando con 

fundamento en la queja, en la información 

recibida o en la indagación preliminar, se 

identifique al posible autor o autores de la falta 

disciplinaria.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Auto de citación a audiencia
Decisión mediante la cual la autoridad cita

para la celebración de a Audiencia
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Comunicación oficial de citación a 

audiencia

Oficio a traves del cual se informa sobre la

fecha y hora de la audiencia 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Audiencia y fallo proceso verbal

El procedimiento verbal se adelantará contra 

los servidores públicos en los casos en que 

el sujeto disciplinable sea sorprendido en el 

momento de la comisión de la falta o con 

elementos, efectos o instrumentos que 

provengan de la ejecución de la conducta, 

cuando haya confesión y en todo caso 

cuando la falta sea leve.                              

Concluidas las intervenciones se procederá 

verbal y motivadamente a emitir el fallo. 

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Fallo de segunda instancia

Decisión del superior jerarquico frente al

recusro de apelación el cual procede

únicamente contra las siguientes decisiones: la

que niega la práctica de pruebas solicitadas en

los descargos, la decisión de archivo y el fallo

de primera instancia.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público

Resolución

Acto administrativo, manifestación de la

voluntad de la administración que decide sobre 

una situación juridica particular 

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera

Dirección Administrativa y 

Financiera
Público


